AKKREDITÁCIÓS ÚTMUTATÓ

AZ ÖNÉRTÉKELÉS ELKÉSZÍTÉSÉHEZ
I.
1. A klinikán folyó szakképzés irányának megjelölése (alap és ráépített szakképesítések egyaránt)
-
küldetés- nyilatkozat

-
a diszciplina graduális oktatásának ismertetése
-
a szakképzés tárgyának és céljának leírása (minden szakképzési típussal kapcsolatosan)
-
a végigvitt program révén elérendő eredmények, készségek, ismeretek: összefoglalásuk az elvárás
2. A grémiumvezető (a szakképzés minősítés szempontjából lényeges adatai)
-
név
-
szakmai és tudományos minősítések
-
szakképesítés(ek) megszerzésének éve(i)
-
szakmai gyakorlat
3. A szakképzéssel megbízottak (mentorok, tutorok):
	Név
	Beosztás
	Minősítés
	Szakképesítés(ek)
neve/éve
	Szakgya-korlat
(év)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


a. A klinikán (intézetben) dolgozó orvosok


- orvosok száma


- szakorvosok száma,


-ráépített szakvizsgával rendelkező orvosok száma és ráépített szakvizsga neve
4. A szakképzőhely szakmai tevékenységének bemutatása
a. a szakmailag felügyelt terület bemutatása

b. az ellátandó populáció nagysága

c. fekvőbeteg-forgalom, ágyszám, betegségtípusok

d. járóbeteg-forgalom (akut és krónikus)

e. évi műtéti/beavatkozás-szám típusonként

f. szakrendelések száma, forgalma
5. A rendelkezésre álló diagnosztikus feltételek

a. radiológiai (képalkotó) diagnosztika lehetőségei, szakma-specifikus eljárások
b. izotóp-diagnosztikai módszerek és elérhetőségük

c. kémiai és mikrobiológiai laboratóriumi diagnosztika, szakmaspecifikus vizsgálati lehetőségek
d. invazív beavatkozások végzésére szolgáló részlegek felszereltsége, műszeres háttér bemutatása (külön kitérve a szakképzés szempontjából előírt megoldások műszeres hátterének biztosíthatóságára)
6. A szakképzésben résztvevő társszakmák megjelölése

-
a részképzés során igénybe vett szolgáltatások
-
konziliárus tevékenység

Alap-szakképesítések kapcsán „igénybe vett” és így az akkreditációnál (minimumként) felsorolandó társzakmák, amelyeket – miután a jogszabály feltüntette – kötelező említeni.
A felsorolandó társszakmák listája – alapszakokként – megtalálható a Szak- és Továbbképző Központ Interneten (www.pote.hu) közzétett hírei között.
7. A szakképzőhely minőségbiztosítási rendszere

-
esetleges ISO minősítés
- 
szakmai protokollok alkalmazása

gyógyszer- és terápiás bizottságok működése

-
kliniko-patológiai konferenciák szervezése

- 
nosokomiális fertőzések ellenőrzése

 
munka- és balesetvédelmi rendszerek kiépítettsége

-
többszintű, belső ellenőrző rendszerek működtetése

8. A képzés céljára felhasználható oktatási helységek, eszközök
a. szemináriumi helyiségek (felszereltsége, projektor, laptop)
b. gyakorló eszközök (fantom-gyakorlatok, skill-tréningek)
9. Az önképzés lehetőségeinek biztosítottsága

a. klinikai könyvtár
b. saját folyóiratok, könyvek száma
c. a rezidensek rendelkezésére álló számítógépek szám
d. internet, MEDLINE
10.  A képzéshez, szakmai továbbképzéshez kapcsolódó tanfolyamok, konferenciák, szemináriumok szervezése, lebonyolítása

a. az utóbbi 4 évben szervezett törzs- és szakmaspecifikus tanfolyamok leírása
b. saját tanfolyamok (önállóan vagy külső oktatók bevonásával)
c. mások által szervezett tanfolyamokban való aktív részvétel
d. a bejelentett tanfolyamok, tudományos rendezvények milyen minősítési eljáráson estek át

e. megtartott tanfolyamok és résztvevők száma
11.  Szociális háttér
A rezidensek, a részképzésen résztvevők számára biztosítható szociális lehetőségek (megfelelő orvosi szoba, ügyeleti helység, pihenő, stb.).
II. A szakképzendőkkel kapcsolatos értékelés

(készítésénél fokozottan figyelembe kell venni, hogy a belső ellenőrzési rendszer a jelentésbeli eltéréseket felszínre hozza pld. munkaügyi elszámolásokból, pénzügyi elszámolásokból kapott adatok stb.)

1. Képzési kapacitás
-hány rezidenst, szakorvosjelöltet tud fogadni egyszerre a Klinika (figyelembe kell venni a lehetséges tutorok számát)
2. Az elmúlt 4 évben a szakképzettek száma
	Év
	Alapszak-képesítést teljesítők
	Részképzési elemet töltők
	Szakgyakorlatukat töltők száma
	Ráépített szakképzésben résztvevők száma

	
	Rezidensek száma
	Eltöltött hónapok száma
	Rezidensek száma
	Eltöltött hónapok száma
	
	

	2002
	
	
	
	
	
	

	2003
	
	
	
	
	
	

	2004
	
	
	
	
	
	

	2005
	
	
	
	
	
	


3. Tutori, mentori funkciókat ellátók száma
	Év
	Tutorok száma
	Mentorok száma

	2002
	
	

	2003
	
	

	2004
	
	

	2005
	
	


4. Átlagos tutor/mentor/rezidens arány

	Év
	Törzsképzés
	Szakgyakorlat

	
	rezidens/tutor
	rezidens/mentor
	Rezidens/tutor
	rezidens/mentor

	2002
	
	
	
	

	2003
	
	
	
	

	2004
	
	
	
	

	2005
	
	
	
	


5. A rezidensek oktatásának, számonkérésének módja
Minden részképzési elem teljesítésekor előírás, hogy valamilyen számonkérésnek kell lennie. Ennek módja (szóbeli, írásbeli stb.) és a minősítés jellege (elfogadás, számszerű minősítés) közlendő. Különösen a tételes teljesítések folyamatos követése és ellenőrzése, teljesítések ellenőrizhetősége (pld. műtéti napló), valamint a szakképzési leckekönyv és munkanaplóban történő regisztrálás.
6. A szakképzendők oktatók általi értékelés módja/az oktatók szakképzendők általi értékelés módja
A szakképzés során folyamatosan - a rezidensek képviselőivel összhangban –működtetni kell az időszakos minősítő kérdőíves rendszert. Párhuzamosan a szakképzendők is minősítik oktatóikat.
III. A szakképzés részletes programja
A szakképzés részletes programját az egyes, a szakképzés irányításáért, lebonyolításáért felelős szervezeti egységeknek ki kell dolgozni és a szakképzendők számára közreadni

-törzsképzési elemek, a törzsképzés lezárásának módja (a lezáró nyilatkozat aláírója a
grémium-vezető)


-speciális képzés, szakgyakorlati elemek, számonkérések módja,

tételes elvárások időarányos teljesítése (szakképzési munkanapló készítésének módja, feltételei stb.)
· A szakképzettek rendelkezésére álló leckekönyv bemutatása
· Önértékelés, minősítés


-kiváló



-jó



-elfogadható



-alkalmatlan
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