Tantargyhirdetési tudnivalok oktatoknak

Legfontosabb tudnivalok:

1. Tantargyat évente egyszer (februar honapban) lehet meghirdetni — a kovetkezd tanév
mindkét félévére. Tantdrgyat meghirdetni kizardlag a kijelolt iddszakban (é&ltalaban
februar honap) a Kar honlapjan (https://admin.aok.pte.hu/targybejelento ) lehet.

2. Minden tantargy meghirdetése csak egy tanévre érvényes. A targyat a meghirdetési
idészakban (februar) akkor is jova kell hagyni (egy egér-kattintas), ha a kovetkezd
tanévben valtozatlan formaban akarja tovabbra is megtartani. A jévahagyassal egyben
elismeri a targy megtartasa iranti kotelezettségét.

3. Uj tantargy meghirdetése, valamint futo tantargy barmilyen adatanak megvéltoztatési
kérelme KIZAROLAG a fenti tantargy-meghirdetési mechanizmussal torténik. A
valtoztatashoz semmilyen mas kérelmet nem kell benyujtani. A valtozads a
Kurrikulum Bizottsag javaslata alapjan a Kari Tandcs dontése utan 1¢ép életbe.

Részletek:

Tantargyat a tantargyfelelés hirdetheti meg a kari honlap tantargybejelentd feliiletén. A
tantargymeghirdetés tartalmédért a tantargyfelelés felel akkor is, ha a munkat a jelszé
atadasaval massal végezteti el. Ezért kérjiik, hogy a tantargymeghirdetés véglegesitése elott a
tantargyfelelds személyesen ellendrizze a targy adatait.

A tantargybejelent6 Web-feliiletre csak felhasznaldi névvel és jelszoval lehet belépni. A
lapon a tantargyfeleldsok csak a sajat tantargyaikat érik el. Akik jelenleg is tantargyfeleldsok,
rendelkeznek tantargyuk eléréséhez sziikséges jelszoval. Ha esetleg jelszavat elfelejtette, vagy
kollégdja akar 0 tantargyat meghirdetni, keresse a Tanulmanyi Hivatalban Moritz Pétert
(1136 mellék).

A tantargyfelelds el6z6 évben is meghirdetett tantargyainak részletei megjelennek az oldalon.
Uj tantargy esetén valamennyi adatot be kell irni. Fontos tudni, hogy a beirt adatok csak az
dtmeneti mentés opcio hasznalatara kerlilnek be a kdzponti adatbdzisba, azaz ha hasznélata
nélkiil oldalt valtunk, vagy a programbdl kilépiink, az oldalra irt adataink menthetetleniil
elvesznek. Erre a program is figyelmeztet, vegyék komolyan.

Rendszerszervezési és biztonsagi okokbol az oldal az utolso ,,beavatkozastdl” szamitott 60
percig all rendelkezésére. E szempontbol beavatkozasnak csak az adatok mentése (4tmeneti,
vagy végleges) szamit. Adatok begépelésérdl a kozpontnak nincs tudomasa. A hatralévé id6
az oldal jobb-felsd sarkdban lathatd. Meghosszabbitani (60 percre ,,visszadllitani”) az
»Mentés” gomb nyomdsaval, vagy oldalvaltassal lehet. Ha az id6 lejart, az oldal ,,lezar” és a
nem mentett adatok elvesznek.

A kitoltést az Alapadatok fiillel kell kezdeni és célszerii sorban haladni. Az alapadatok oldal
néhany adatanak beirasara a kovetkezd oldalak szerkezete moddosul. Kérjiikk, hogy minden
rovatot gondosan toltsenek ki. Bizonyos adatok hidnya esetén a program nem hagyja a
tantargyat véglegesiteni.

Az alapadatok koziil a kreditet a Kurrikulum Bizottsag szabja meg. Alapszabalyként: egy
tantargy kreditértéke altalaban a targy heti 6raszama. Kotelezo targy esetén a heti oraszamot,
és a foglalkozasok tipusat (el6adas, gyakorlat) a szak tanterve alapjan a Kurrikulum Bizottsag



szabja meg. Valaszthatd targyak (elektiv vagy fakultativ) osszes 6raszdma vagy 12-14 (1
kredit, kb. heti 1 6ra), vagy 24-28 (2 kredit, heti 2 6ra).

A tantdargy idejét (Oszi, vagy tavaszi szemeszter) is a tantargyfelelds szabja meg, kotelezd
targyak esetén (a hallgatok egyenletes terhelése érdekében) a Kurrikulum Bizottsaggal vald
eldzetes egyeztetés szerint.

A vizsga tipusdt ¢s a tantargy évkozi kovetelményeit (pl. évkozi tesztek és azok beszamitasa a
vizsgaeredménybe) is a tantargyfelelds szabja meg. Ugyanakkor a meghirdetettdl az adott
tanévben nem szabad eltérni.

Az eléfeltételeket gondosan mérlegelve szabja meg. Valoban a sziikséges ismeretek, és ne a
hagyomanyos struktura stabilizalasa legyen a cél. Vegye figyelembe, hogy egyes targyak
megjeldlése a kijelolt targy eldfeltételeit is automatikusan tartalmazza, igy ezeket nem kell
kiilon megadni (pl. patologia kijelolése automatikusan feltételezi a targy feltételeként
megadott ¢élettant €s anatdmiat — igy ezeket értelmetlen kiilon megjeldlni). Fontos tudni, hogy
az elofeltételeket csak felmend rendszerben lehet valtoztatni (a valtoztatds csak azokra a
hallgatokra lesz érvényes, akiket a valtoztatast kovetd évben — és azutan - vesznek fel) €s
minden esetben valamennyi hallgatéra egyarant érvényes (egyedi Kivételeket nem lehet
adni).

Az eléadasok, gyakorlatok, szeminariumok oldalakon minden foglalkozasnak egy cimet
(témat) kell adni. Valamennyi gyakorlatnak 6nallo tematikaval kell rendelkeznie. Altalanos,
semmitmondé ,,program” (pl. ,betegdgy melletti gyakorlat”) nem adhaté meg! Az
eldadasokon fel kell tiintetni az el6adé nevét. Természetesen akadalyoztatas esetén az eldadot
helyettesiteni lehet, de a tantdrgymeghirdetéskor feltiintetett eldadd felel az eldadas
megtartdsaért és annak mindségéért. A gyakorlatok, szeminariumok vezetdinek nevét ne a
foglalkozasoknal, hanem — csoportbeosztas nélkiil — a gyakorlatok, szeminariumok oktatdi
oldalon kell listdzni. Kérjiik, hogy a listdkat gondosan készitsék el. Az itt taldlhat6 adatokat
felhasznaljuk az oktatok oktatasi terheinek értékeléséhez.

Az Orarend oldalon kell az orarenddel, oktatoteremmel és oktatastechnikai eszkdzokkel
kapcsolatos igényeket bejelenteni. Ez az oldal mindkét szemesztert megel6zo iddszakban
modosithato.

Az egyes adatok kitoltéséhez szamos segitséget kap. A rovat mellett helyenként szoveges
instrukciokat talal. Részletesebb tandcsok az oldalon talalhatdé ,,2”-kre vald kattintassal
jelennek meg. Néhany esetben (pl. elofeltételek) a rovat mellett talalhatd linkre kattintva
jelenik meg a lehetséges valaszok listdja, ebbdl valaszthat. A feltoltéssel, véglegesitéssel és
jelszdval kapcsolatos esetleges kérdéseivel keresse Moritz Pétert (1136 mellék).

A kordbban elfogadott tantargyak adatait ellendrizze, és ha nem Ohajt valtoztatni, csak
véglegesitse. A tantargy (akdr valtozatlanul hagyott) csak akkor mindsiil bejelentettnek,
akkor kertil a Kurrikulum Bizottsag elé ha azt a Web-feliileten a korlevélben a megadott
hataridoig véglegesitették (a ,,Véglegesités” gomb megnyomasaval). A véglegesités az
egyedi jelszd birtokaban elektronikus alairasnak mindsiil, igy a dokumentacié papiralapu
bekiildése nem sziikséges. A véglegesitést kdvetden a tantdrgy adatain a tantargyfelelés nem
valtoztathat.

Dr. Csernus Valér
egyetemi tanar
oktatasi dékanhelyettes




FUGGELEK

A tantargy-meghirdetés menetrendje.

1. Februar — a tantargyfelel6sok meghirdetik / modositjak a tantargyat az interaktiv WEB
feltileten.

2. Marcius — a Tanulmanyi Hivatal dolgozoéi ellendrzik, hogy a meghirdetett targyak
megfelelnek-e a formai kovetelményeknek, és kigylijtik a valtoztatdsokat.

3. Aprilis — a Kurrikulum Bizottsag tagjai az igy el6készitett anyagot attanulményoznak, és a
bizottsag iilésén javaslatot fogalmaznak meg a kari Tanacs szdmara.

4. M4jus — a javaslatot a Kari Tanacs tagjai attanulmanyozzak, majd a Kari tanacs ilésén a
tanacs megvitatja, és elfogadja a tantervet.

5. Junius — a kdvetkezo tanév tantervét nyilvanossa teszik a hallgatok és oktatok szdmara.

6. Augusztus — a tantervet atvezetik az ETR-re, és az 0szi szemeszter anyagat szabadda teszik
a hallgatok szamara felvételre.

Ertelmezések:

A tantargyfelelés a targy oktatasaért feleld oktatd. A tantargyfelelds felel a Targybejelentd
Web-feliilet hiteles kitoltéséért (az 6vé a felhasznalonév és a jelszo), egyezteti az 6rarendet €s
a vizsgaidOpontokat, megszervezi a tantargy oktatisat és a vizsgéaztatast. Egy targynak csak
egy felelése lehet. Kotelez targy esetén a tantargyfelelds habilitalt docens, vagy annal
magasabb beosztasu oktatd lehet. Valaszthatd targyat legalabb adjunktusi és doktori (PhD)
fokozattal rendelkez0 oktatdé hirdethet meg. Klinikai targy tantargyfelelésének az adott
szakteriileten szakorvosi képesitéssel kell rendelkeznie. A testnevelési és a nyelvi ordk
tantargyfelelose tornatanar, illetve nyelvtanar lehet, és nem kell doktori fokozattal
rendelkeznie.

Kotelezd targy esetén a tantargyfelelést az intézetvezeté jeloli ki. Uj tantargyfelelds
kijelolésérdl az intézetigazgatd értesitést kiild a Tanulmanyi Hivatalba. Nyomos indok nélkiil
tantargyfeleldst valtani csak a tantargy-meghirdetési idészakban szabad — a kdvetkezo tanévre
érvényes jelleggel. Valaszthatd targy esetén a tantargyfelelds az az oktato, aki a targy
tematikajat kidolgozza, és a targyat meghirdeti.

A tantargy a szak tantervének egy félévben elsajatitando alapegysége, amelyhez felvételi €s
teljesitési feltételek kothet6k. A tantervet - tehat a tantargyat is - a Kari Tanacs fogadja el
évente egy alkalommal. Az uj, vagy mddositott tantdrgyakat a Kurrikulum Bizottsag
megvizsgalja, és az altala meghirdethetonek itélt targyakat a Kari Tanacs elé terjeszti
elfogadésra. Modositottnak minésiil az a targy, melynek alapvetd paramétereit - a tantargy
neve, tipusa (kotelezd, elektiv, fakultativ), a tantargyfelelds, a heti 6raszamok, a kreditérték, a
vizsgaforma - megvaltozik. Nem mindsiil tehat modositottnak, ha pl. egyes foglalkozasok
témaja, a foglalkozas vezetdje, vizsgaztatok, a tantargy leirdsa, a tantargy eldfeltételei stb.
megvaltoznak, kivéve, ha a valtozasok a tantargy tartalmat, eredeti funkcidjat lényegesen
megvaltoztatjak.

A tantargy eldéfeltételei valamennyi hallgatora egyforman érvényesek, ezért a tantargyfelelos
nem jogosult arra, hogy egyéni hallgatoi kérésre a hallgatot felmentse valamelyik elofeltétel
teljesitése alol. A tantargy eldfeltételeinek megvaltoztatasat csak felmend rendszerben lehet
bevezetni.



A  Kurrikulum Bizottsag feladata a tanterv karbantartisa, a korszerli képzési
kovetelményeknek, igényeknek valdo megfeleltetése, valamint a tantervben szerepld
tantargytipusok (kotelezd, elektiv, fakultativ) rendeletben eldirt ardnyainak megtartasa. A
Kurrikulum Bizottsag javasolja a targyak kreditértékét is a nemzetkozileg elfogadott
alapelveknek megfelelden.

Elektiv targy a valaszthatd targyak kiemelt, sziikk csoportja, amit a hallgatok széles tomege
szamara ajanlunk. Elektiv targy vagy kordbban kotelezd kategoridba sorolt targy lehet, vagy
olyan fakultativ tdrgy mindsithetd elektivvé, amelyik jelentés mértéken tdmogatja a szak
képzési céljait (pl. orvosi szak esetén a gyakorld orvosok képzése) és bebizonyitotta, hogy
tobb éven keresztiil nagyszamu hallgato vette fel. Egy fakultativ targy elektivvé valtoztatasat
a tantargyfelelds a tantargybejelentd lapon az elektiv targy kijelolésével kérheti. Ezt a
Kurrikulum Bizottsag kérésére irasban meg kell indokolnia.

A Kkurzus a tantdrgy oktatdsdnak konkrét megjelenési forméja; egy féléven keresztiili
oktatasa. A kurzusnak az o6rarendben meghatarozott helye és id6pontja van. A kurzus oktatasi
feltételeinek megteremtését a tantargyfeleldsnek kell megszerveznie. A kurzust csak olyan
formaban lehet meghirdetni, ahogy a tantargyat a Kari Tandacs elfogadta. Elektiv és fakultativ
targyaknal lehetéség van arra, hogy az oktatd egy tanévben sziineteltesse a kurzust. Ha a
kurzust két egymast kovetd félévben nem hirdetik meg, a tantirgy megszlnik, és Uj
tantargyként kell elfogadtatni.

A kurzus oktatdsa foglalkozasokon (kontakt ordk: eléadés, gyakorlat, szemindrium) zajlik. A
foglalkozasok az oktatd személyes irdnyitdsa mellett torténd tantermi, laboratoriumi, vagy
betegagy melletti 45 perces egységekbol allo oktatasi elfoglaltsagok (tandrak), melynek soran
az oktatdo folyamatosan jelen van és csak oktatassal foglalkozik. Minden foglalkozds
idépontja, helye, tematikdja és oktatoja neve a tanrendben rogzitett.

A foglalkozasok formai:

Eloadasok: elméleti jellegli, nagy Ilétszamu hallgatésag szadmara is alkalmazhato
demonstréacios eszkdzokkel tdmogatott, elsésorban informacid-kozld oktatdsi forma. Az
eléadasokat elsdsorban tapasztaltabb oktatok tartjak.

Gyakorlatok: kis csoportokban torténd, gyakorlat-orientalt, konzultativ jellegli oktatési
forma, melynek soran a hallgatok manualis tevékenységet végeznek az oktatd folyamatos,
személyes iranyitdsdval. Ide tartoznak a betegdgy melletti szakmai gyakorlatok koziil
azok, melyek a foglalkozdsok formai keretei kozott zajlanak: a beteggel kozvetlen
kapcsolatban, oktatd folyamatos feliigyelete, irdnyitdsa mellett toltott tevékenység,
melynek idépontja, helye, tematikdja €s oktatdja neve a tanrendben rogzitet. A klinikai
foglalkozasokon az oktatdo kizarolag oktatomunkat — esetmegbeszélés, oktatasi célu
betegvizsgalatok, diagnosztikai eljarasok és terapids beavatkozdsok bemutatdsa - végez.
Klinikai gyakorlatot csak az adott szakteriiletre vonatkozd szakorvosi képesitéssel
rendelkezd oktatd vezethet.

Szeminariumok (konzultacidk): kis csoportokban végzett, oktatd altal vezetett, elméleti
jellegti, interaktiv, konzultativ oktatisi forma. Célja az elméleti jellegli tananyag és a
gyakorlatos anyag elméleti hatterének megvilagitasa, valamint modszertani utmutatas a
tanulashoz.



