5/2017. (04.03.) szamu dékani utasitas a PTE Altalanos Orvostudomanyi Karara beérkezo

vendéghallgatok iigyintézéséraol

A hallgatéknak a Pécsi Tudoméinyegyetem Altalanos Orvostudomanyi Karan (a tovdbbiakban AOK
vagy Kar) folytatandé gyakorlati tanulmdnyainak hatékony iigyintézése érdekében a beérkezd
vendéghallgatdi kérelmek kezelésének intézményi eljarasrendjét az alabbiak szerint hatdrozom meg.

Az utasitas célja

1. § Jelen utasitds célja, hogy a vendéghallgatéi kérelmek kezelésének médja, a vendéghallgatok
gyakorlati képzésének €s tanulmdnyainak adminisztraciéja valamennyi érintett hallgaté és az
csereprogram lebonyolitdsdban vagy a hallgaték tanulmanyainak szervezésében kozremiikodo
munkatarsak szdmara atlathaté legyen.

Az utasitas hatalya

2. § Az utasitds hatdlya kiterjed a Karra egyénileg vagy csereprogram keretében érkezd
vendéghallgatokra, a Karnak a csereprogramokban és a vendéghallgatéi kérelmek kezelésében
kozremiikodé szervezeti egységeire, valamint a Karral hallgatéi, kozalkalmazotti, vagy
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban &ll6, a vendéghallgaték tanulmanyaiban érintett
személyekre.

3. § Az eljarasban kozremiikodnek:
a) jelentkezok,
b) az AOK Nemzetkozi Kapcsolatok Irod4ja (a tovabbiakban NKI),
¢) az AOK Tanulményi Hivatala (a tovébbiakban TH),
d) a gyakorlati képzésben érintett klinikak.

Klinikai kapacitasok nyilvantartasa

4. § A gyakorlati képzésben részt vevod vendéghallgatdk klinikai helyekre torténd beosztasa érdekében
a Tanulmanyi Hivatal nyilvantartdst vezet az egyes klinikdk hallgaték befogaddsira vonatkozé
kapacitasair6l. A kapacitdsok felmérése €vente egy alkalommal, februir 28. napjdig torténik, a
klinikaigazgatok részére megkiildott email-ben, osztdlyokra lebontva. A kapacitdsi adatokat a
képzésben érintett klinikdk megkiildik a TH részére, a TH munkatarsa pedig tovabbitja azokat az NKI
munkatarsa felé.

Csereprogram keretében érkezé vendéghallgatok

5. § A hallgatékkal valé kapcsolattartast, tdjékoztatasukat, a befogadé nyilatkozatok Gsszegyijtését,
aldfratasat az NKI munkatarsai végzik. Az NKI tijékoztatja a hallgatékat a szamukra rendelkezésre
all6 gyakorlati helyekrol és egyeztet a klinika munkatdrsdval az adott id6szakban varhat6
vendéghallgatdi 1étszamrol.

Egyéni vendéghallgatok

6. § (1) Az egyénileg jelentkezé hallgatok esetében a Pécsi Tudomanyegyetem Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzata 5. szdmd mellékletének (A Pécsi Tudomidnyegyetem Tanulméinyi é€s
Vizsgaszabdlyzata; tovdbbiakban TVSZ) 20. §-dban és a TVSZ 2. szamui mell€ékletének 1. § (8) €s (13)
bekezdésében foglaltak az irdnyaddak.

(2) Egyénileg jelentkezd hallgatdk esetében a jelentkezonek be kell adnia a Tanulmédnyi Hivatalban a
vendéghallgat6i jogviszony létesitésére vonatkozé kérelmet (1. szdmd melléklet), amely tartalmazza a



teljesiteni kivant tantargy(ak)at. A kérelemhez mellékelnie kell egy 30 napnal nem régebbi, a kiildo
intézménytdl (vagyis attél az intézménytdl, amely intézménnyel a jelentkez6 hallgat6i jogviszonyban
all) kapott, az aktudlis szemeszterre vonatkozd, érvényes hallgatéi jogviszony igazolast €s a kiildd
intézmény elengedd igazolasat.

(3 A kérelem beérkezése utdn a TH munkatirsa ellendrzi a hallgatéi jogviszony igazolas
érvényességét €s egyeztet az NKI munkatarsaval a klinikai gyakorléhelyi kapacitds meglétérdl. Ezutén
elokésziti a kérelmet a Tanulmanyi Bizottsdg szdmdra. A Tanulmanyi Bizottsdg dontésérol hatarozatot
hoz, melynek tartalmaznia kell:

- ahallgaté altal felvehet6 kurzusok cimét, tirgykddjat, a felvétel félévét;

- ahallgaténak hany kreditje lesz Gsszesen és tantargyanként, félévenként;

- ahallgaté tandijat €s a fizetési hataridot,

- tdjékoztatdst arrél, hogy a vendéghallgatéi jogviszony nem azonos a reguldris hallgatéi

jogviszonnyal, diploma megszerzésére nem jogosit.

(4) Csak gyakorlati képzésre jelentkez6 egyéni vendéghallgatok esetében a hallgaténak a kérvényben
kurzusként ,,Technikai tantdrgyat” kell megjelolnie. Csak gyakorlati képzésre jelentkezd egyéni
vendéghallgatdk esetében a kérelem jovahagyasa el6tt a TH munkatarsa ellen6rzi nyilvantartdséban,
van-e kapacitds az adott id6szakban gyakorlati képzésre a hallgat6 dltal kivalasztott klinikén,
osztalyon.

(5) Az egyéni vendéghallgatSk tandijanak osszegét az 1/2012. (01. 02.) szami AOK dékani utasitas 1.
szamui mellékletében foglaltak alapjan kell kiszdmitani és azt a vendéghallgatéi jogviszonyt
engedélyezé hatarozatban rogziteni. Csak gyakorlati képzésre jelentkezd egyéni vendéghallgaté
esetében a Pécsi Tudomdnyegyetem térité€si €s juttatdsi szabdlyzata (a Pécsi Tudomanyegyetem
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 6. szami melléklete) 1. szamii mellékletében foglaltak alapjan
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A hallgaté nyilvantartasa a tanulmanyi rendszerben

7. § (1) A jelentkezOk személyes adatait az NKI tovabbitja a TH-nak, amely a Tanulmanyi Rendszer
Iroda segitségével a hallgat6i adatokat beemeli a Pécsi Tudomanyegyetem elektronikus tanulmanyi
rendszerébe (a tovdbbiakban TR). A Tanulmédnyi Rendszer Iroda a beemelt hallgaték hallgat6i
azonosité kodjat és jelszavat visszakiildi a TH illetékes munkatirsdnak, aki ezeket megkiildi a
hallgaténak. Az esetlegesen hidnyzé személyi adatokat a hallgaté legkésdbb beiratkozasakor pétolja,
amit a TH illetékes munkatérsa ellendriz, sziikség esetén javit.

(2) A TH tajékoztatja a hallgatokat a TR-be torténé beiratkozés €s a targyfelvétel menetérdl, technikai
hatterérdl és ezek hataridejérdl. A hallgaték ez alapjan sajat maguknak végzik el a beiratkozist €s a
targyfelvételt a TR-ben. A targyfelvételi idoszak lezarulta utdn a TH ellenérzi a hallgatdk 4ltal felvett
kurzusok listdjat €s az esetlegesen jogosulatlanul felvett kurzusokat a hallgatdk tdjékoztatdsa utan torli
a hallgaték féléves indexsorabdl.

Tartozkodasi engedély iigyintézése

8. § (1) A hallgatoknak Magyarorszagra érkezésiiket koveten 30 napon beliil fel kell keresniiik a
Bevandorlasi €s Allampolgarsagi Hivatalt (a tovabbiakban BAH).

(2) A hallgaténak a kovetkezo iratokat kell magaval vinnie:
a) utlevél,
b) 1 db igazolvanykép,
c) kitoltstt "Residence Permit for the Purpose of Studies” formanyomtatvany,



e) kollégiumi szerzodés vagy lakésbérleti szerzodés (utdbbi esetben sziikséges a tulajdoni lap
madsolata), kitoltott €s a széllast biztosité személy vagy intézmény 4ltal hitelesitett szalldsbejelentd
nyomtatvany (,,accommodation report form”, mely a BAH-ban vagy az adott kollégiumban szerezhetd
be).

(3) A BAH a hallgatét az 4ltala megadott elérhetdségek (mobiltelefon, e-mail, postai cim) egyikén ket
héten beliil értesiti a tartézkodasi engedély elkésziiltérol, amit személyesen vehet at a BAH-ban.

Diakigazolvany iigyintézése
9. § (1) A hallgat6 megérkezésekor az NKI munkatarsa értesiti a hallgatét az iigyintézés moédjardl, a
hallgaté felkeresi a Kozponti Tanulmanyi Irodat (a tovabbiakban KTI), ahol 60 napra sz616 ideiglenes
didkigazolvanyt igényel. Az ideiglenes didkigazolvanyt annak lejarta utdn a KTI hosszabbitja meg.

(2) A rogzitést koveté harmadik napt6l kezdédéen a hallgaté utazdsi kedvezmény igénybevételére
jogositd igazolast igényelhet a KTI-n.

Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat
10. § Az NKI munkatirsa tdjékoztatja a hallgatét az orvosi alkalmassdgi vizsgilat id6pontjanak
foglalasardl és a vizsgélat alkalmaval bemutatandé igazoldsokrdl. Az alkalmassag igazoldsat a hallgatd
a TH munkatarsnak adja le, aki a hallgatd személyi anyagahoz csatolja azt.

Zaro és hatalyba lépteto rendelkezések

11. § Jelen utasitds 2017. dprilis 3. napjan 1ép hatélyba.

Mellékletek

1. szami melléklet: Vendéghallgat6i kérelem formanyomtatvany



VENDEGHALLGATOI KERELEM (bejové hallgatok)

A. | Jelentkezo adatai

Vezetéknév:

Keresztnév:

Sziiletési id6:

Sziiletési hely:

Anyja sziiletési neve: E-Mail cim:
Cim: Telefonszam:
B. | Jelenlegi tanulméanyok adatai:

Felsooktatdsi intézmény neve:

Szak: Altalanos orvos Fogorvos
Cime:

Ugyintéz06 neve:

Tanulméanyok kezdete:

Elérhetdség (email, weboldal):

Csak gyakorlati képzésben vesz részt. (Kérjiik, ebben az esetben a C. pontot hagyja iiresen!)

C. | Teljesiteni kivant tantargy a PTE AOK-n

Kod Tantargy neve }j:lmelfatl G’yakotlatl Kredit | Vizsga tipus
Oraszam Oraszam

D. TANULMANYI HIVATAL tolti ki!

TH iigyintéz6: Erkezett:

Fennallé6 hallgatéi jogviszony

Felsooktatasi intézmény hozzajarul

E. | TANULMANYI BIZOTTSAG tolti ki!

U elfogadva

[ elutasitva




Alairas

Bélyegzo

Datum:







