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ER-NPB A Pécs Tudomanyegyetem Altalanos Orvostudomanyi Kara Német Program Bizottsaganak tigyrendje

1. Cel

A PTE Altalanos Orvostudomanyi Karan a Német Program Bizottsig (a tovabbiakban:
Bizottsag) a német nyelvii altalanos orvos és fogorvos hallgatokat érint6 felvételi ligyekben és
a Német Felvételi és Hallgatoi Szolgaltaté Iroda szakmai iranyitasaban dontéshozatali, a
németorszagi egylttmikddések és a hallgatoi toborzds iigyeiben javaslattevd, dontés-
elékészité és tanacsadé hataskorrel rendelkezik a PTE AOK hivatalaival, kiilonds tekintettel a
Dékani és Tanulmanyi Hivatallal egytittmtkodve.

A Bizottsadg a kari vonatkozo rendelkezései mellett sajat ligyrendjét az alabbi eljarasrendben
szabalyozza.

2. Hatalyossag

Jelen eljarasrend a Német Program Bizottsag feladatkorét, miikodését, sszetételét €s eljarasat
szabalyozza.

3. Felelbsség

A szabalyozott tevékenység betartasaért valamennyi az eljarasban/tevékenységben résztvevo
személy, betartatasaért és ellendrzéséért — kompetencia korben — a Kar dékanja, oktatési
dékanhelyettese, és a Bizottsag elndke a feleldsek.

4. Kapcsolodo hivatkozasok és dokumentumok

A Pécsi Tudomanyegyetem Szervezeti ¢s Milkodési Szabdlyzat 21. szamu melléklete, az
Altaldnos Orvostudomanyi Kar szervezeti és miikodési szabélyzata (tovabbiakban AOK
SZMSZ).

A Pécsi Tudoméanyegyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 7/a. szamt melléklete A
felsdoktatasi szakképzés, alapképzés, valamint osztatlan képzés felvételi eljarasi rendje a
Pécsi Tudoméanyegyetemen

Az iigyrendben szerepld jelentkezési informaciok a PTE AOK német nyelvii honlapjan
érhet6k el (http://bewerbung.medizin.pte.hu/bewerbung).

5. Kornyezet (a folyamat kivitelezésének helye, a kivitelezésben részt vevok kore,
szerepiik, felelosség-koriik)

A Bizottsag elnokét a Kari Tanics vélasztjia az AOK SZMSZ-ben meghatarozott moédon. A
Bizottsag az elndk altal felkért, dékan altal jovahagyott oktatokbodl (koziilik egy a Bizottsag
titkdra), valamint az Angol-Német Hallgatéi Onkormanyzat (English-German Student
Council, a tovabbiakban: EGSC) német eln6kébdl és alelnokébdl all.
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Az aktualis ciklusban a Bizottsagi tagok névsora a Német Program Bizottsag honlapjan érhetd
el.

A Bizottsag mindenkori meghivott tagjai a kovetkezék: a PTE AOK dékéanja, oktatési
dékanhelyettese, az Angol Program Bizottsag elndke és titkdra, a Német Felvételi és Hallgatoi
Szolgaltatd Iroda munkatarsai, a Dékani Hivatal vezetdje, a Tanulmanyi Hivatal vezetdje,
valamint az EGSC tovabbi évfolyamfelelds hallgatoi képviseld(i) (a bizottsagi iilés témajatol
fiiggden), valamint az EGSC iroda vezetdje.

A Bizottsag tagjai akadalyoztatasuk esetén megbizottjuk utjan is képviseltethetik magukat az
iilésen, akire atruhdzhatjak szavazati jogukat, amennyiben ezt eldzetesen, irasban bejelentik a
Bizottsag elndkének és titkaranak. A Bizottsag meghivott tagjai nem rendelkeznek szavazati

joggal.

6. Ugyrendi folyamatok leirdsa
6.1. A Bizottsag iilésel

(1) A Bizottsag évente legalabb két alkalommal, az 6szi és tavaszi szemeszterben, a szorgalmi
idGszakban iilésezik (javasolt idotartam: legfejlebb 1 ora).

(2) A tavaszi szemeszter folyaman a Bizottsag egy alkalommal juniusban is iilésezik, a
beérkezett jelentkezések elbiralasa érdekében. A jelentkezések elbiralasahoz a Bizottsag
elnoke a Bizottsag alelnokét, titkarat, valamint legalabb két tagjat kéri fel. A felvételi
jelentkezések elbiralasat minden év junius 30-ig kell lefolytatni.

(3) Siirgds esetben a Bizottsagot az elndk ad hoc modon is dsszehivhatja.

(4) A Bizottsag minden iilését megelézden elektronikus idépont-valasztasra kertil sor a lehetd
legalkalmasabb idépont megtalalasa érdekében. A javasolt idépontokat a Bizottsag elnoke,
alelnoke, valamint az oktatasi dékanhelyettes el6zetesen egyeztetik. Az {ilést az elndk vezeti
le. A Bizottsdg akkor hatirozatképes, ha tagjainak legalabb 50%-a jelen van. Siirgds
esetekben a Bizottsag elektronikus szavazassal is meghozhatja dontését két bizottsagi iilés
kozotti idészakban, amennyiben a kérdés a Bizottsdg elndke szerint egyszerli megitélési.
Elektronikus uton titkos szavazas nem bonyolithato le. A kérdésben dssze kell hivni az ilést a
bizottsag barmely tagjanak kérésére.

(5) A Bizottsag tagjainak részvétele az elére litemezett bizottsagi lilések legalabb felén
kotelezd.

6.2. A PTE AOK német nyelvii képzésére torténd jelentkezések leaddsa és elbirdldsa

(1) A PTE AOK német nyelvii képzése irant érdekl6ddk jelentkezésiiket a Német Felvételi és
Hallgat6i Szolgaltatd Irodanak nyujtjak be

— elektronikus forméaban, online regisztraci6 utjan,

— ajelentkezési periodusban (minden év februar 1. — majus 31. kozott)

— aPTE AOK német nyelvii honlapjanak aktuélis utmutatasa alapjan

— aszilikséges dokumentumok csatolasaval.
(2) A jelentkezd feleldssége
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— az online regisztracid keretében a jelentkezési lap megfeleld kitdltése, és idében
torténd postazasa
— ajelentkezéshez sziikséges mellékletek (bizonyitvanyok, igazolasok) csatolasa
— ajelentkezési dij befizetése.
(3) A jelentkezési laphoz csatolni kell minden mellékletet, amely a jelentkezés elbiralasdhoz
sziikséges. A mellékleteknek legkésébb a jelentkezési hataridé lejarta utan 10 nappal be kell
érkezniiik.

6.3. A Nemet Felvételi és Hallgatoi Szolgaltat Iroda felvételi jelentkezésekkel kapcsolatos
dontéselokészito eljarasa

(1) A Német Felvételi és Hallgatoi Szolgaltatd Iroda munkatarsai adminisztrativ munkajukkal
segitik a Bizottsag dontéshozatali eljarasat. A papiralapt jelentkezés beérkezését kdvetden a
Német Felvételi és Hallgatoi Szolgaltatdé Iroda munkatarsai a jelentkezési lapokat és
mellékleteiket ellenérzi és feldolgozza, sziikség esetén a jelentkez6t hianypotlasra
szolit(hat)ja fel. A hianypotlasra a jelentkezési hataridd lejarta utan 8 napig van lehetdség.

(2) A Német Felvételi és Hallgatoi Szolgaltatd Iroda a jelentkezéseket a Bizottsag
jelentkezésekkel kapcsolatos iilésére dontésre eldkésziti (jelentkezések kategorizalasa,
adatbazis 1étrehozasa).

6.4. A Német Program Bizottsag felvételi jelentkezésekkel kapcsolatos dontéshozatali eljardsa

(1) A Felvételi Bizottsdg javaslata alapjan a jelentkezd felvételérdl a Német Program
Bizottsag dont a kdvetkezd szempontok alapjan sorrendet allit fel:

— érettségi eredmény,

— az orvos- ¢s fogorvosképzésben fontos tantargyakbol (fizika, kémia, biologia) végzett
tanulmanyok idGtartama és eredménye,

— egészségiigyi szakiranyu szakmai gyakorlat.

(2) A Német Program Bizottsag elndke elektronikus levélben ismerteti a jelentkezOkkel a
dontést a felvételi palyazat eredményérdl. (6. § )

(3) Az elbiralast kovetben a jelentkezdket értesitik
— afelvétel tényérdl, vagy varolistara torténd besorolasrol, illetve elutasitasrol,
— az elnyert tanulmanyi hely elfogadasaval kapcsolatos teendokrdl és annak
hataridejérol
— atanulmanyok megkezdésével kapcsolatos informaciokrol és teenddkrol
— azigénybe vehetd jogorvoslati lehetdségekrdl

(4) A jelentkezések elbiralasat kovetden a Német Felvételi és Hallgatoi Szolgéltatd Iroda a
Tanulményi Hivatal szdmara rendelkezésre bocsatja
— a felvételt nyert és a tanulmanyi helyet elfogadott jelentkezOk listdjat és személyes
adatait a NEPTUN rendszerbe torténd rogzitéshez,
— szemeszter kezdetekor a felvételt nyert hallgatoé teljes személyes anyagat.
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7. Alkalmazott dokumentalt informaciok

o Altalanos tajékoztatas a jelentkezéssel kapcsolatosan:
http://bewerbung.medizin.pte.hu/bewerbung/allgemeine-informationen

e Online jelentkezési lap:
http://felvi.aok.pte.hu/de/onlinebewerbung

e A jelentkezéshez sziikséges mellékletek:
http://bewerbung.medizin.pte.hu/bewerbung/bewerbungsunterlagen

8. Az eljaras elosztasi jegyzéke

Jelen eljarasrend az Altalanos Orvostudoméanyi Kar miikodését szabalyozé dokumentacio
részét képezi, és az AOK hivatalos weboldalan a Bizottsag Dokumentumtiriban, a
dokumentélt informéciokat tartalmazé adattarban elérhetd.

Pécs, 2017. 02. 15.

Prof. Dr. Ohmacht Robert

a Német Program Bizottsag elnoke
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