Pécsi Tudomanyegyetem
Altalanos Orvostudomanyi Kar

A Szak-és Tovabbképzo Bizottsag ligyrendje



A Pécsi Tudomanyegyetem Altalanos Orvostudomanyi Kara Szak-és Tovabbképzd Bizottsagénak tigyrendje

Készitette: Dr. Vincze Aron A dokumentacié kédja: UR- SZTB
Jovahagyta: Dr. Nyitrai Miklos Valtozat szama 3.0
dékan

Oldalak szama: 6 Bels6é mellékletek szama: 0

Ervénybelépés iddpontja: 2017.06.01.
Feliilvizsgalta: )

Dr. Vincze Aron
elnok
. . . 2018.11.26.
Feliilvizsgalat idopontja:
Dokumentum kodja: SZT BI1Z. 17.06.01. Ervénybe 1épés datuma: 2017.06.01.

Valtozatszam: 3.0 Oldal 2/6



A Pécsi Tudomanyegyetem Altalanos Orvostudomanyi Kara Szak-és Tovabbképzd Bizottsagénak tigyrendje

1. Cél

Az egészségiigyi fels6fokt szakiranyl szakképzésben és tovabbképzésben résztvevok — orvos, fogorvos
gyogyszerész, klinikai szakpszichologus, klinikai biokémikus, klinikai mikrobiologus és klinikai
sugarfizikus (a tovabbiakban szak- és tovabbképzenddk) — jogszabaly altal meghatarozott szakképzési
¢s szakmai tovabbképzési tevékenységének feliigyeletének biztositasa; ezen feladatok mentén a Dékan
szamara dontés elokészito feladat ellatasa.

A szakiranyt tovabbképzések kari szintli 6sszehangolasanak eldsegitése, illetve timogatasa. A licence,
mint fels6foku szakiranyu tovabbképzéssel kapcsolatos allasfoglalas, véleményezés kialakitasa.

2. Hatdlyossag

Jelen eljarasrend a Szak-és Tovabbképzé Bizottsag feladatkorét, miikodését, dsszetételét és eljarasat
szabalyozza. Hatadlya kiterjed a PTE-vel munkaviszonyban 4ll6 azon kézalkalmazottak szakmai
munkajara, akik a Bizottsag hataskorébe tartozo feladatok ellatasaban kdzremiikddnek.

3. Feleldsseg

A szabalyozott tevékenység betartasaért valamennyi az eljarasban/tevékenységben résztvevo személy,
betartatasaért és ellendrzéséért — kompetencia korben — a Kar dékanja, szak- és tovabbképzésért felelos
dékani megbizott, és a Bizottsag elnoke a feleldsek.

4. Kapcsolodo hivatkozasok és dokumentumok

A Pécsi Tudomanyegyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 21. szamu melléklete, az Altalanos
Orvostudomanyi Kar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (tovabbiakban AOK SZMSZ).

5. A Bizottsag jogkore
A Bizottsag a kovetkezo ligyekben jar el jelen eljarasrend keretei kozott:

a) a hazai sziikségletek és az eurdpai integracio igényeinek megfeleléen — meghatarozza és
kidolgozza az Egyetem szak- és tovabbképzési célkitlizéseit a szak- és tovabbképzenddk
korében, kiilondsképpen az Egyetemhez tartozé dunantuli régioban, de részt vallalva
orszagos szinten is,

b)  kontrollalja a szak- és tovabbképzenddk szak- és tovabbképzéssel kapcsolatos feladatait,

C) tamogatja a kiilsd szakképzohelyek akkreditaciojat és részt vallal a folyamat
menedzselésében,

d) aszakképzéshez kapcsolddo teljes korii adminisztracid vitas helyzeteiben véleményez,

e) azegészségligyi fels6fokl szakiranyu tovabbképzés akkreditalt tanfolyamainak pontszam
elbiralasdhoz a jogszabalyi elirasok keretei kozott kidolgozza az egyetemi elveket,
szempontrendszert,

f) a régid intézményeiben kezdeményezett tovabbképzenddk szamara meghirdetett
tovabbképz6 kurzusok egyetemi opponalasaban aktivan részt vesz,

g) Dbiztositja a szakiranyu tovabbképzések kari szintli egységes nyilvantartasat, kiemelten a
licence specializacios lehetdségekre,
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h) minden olyan feladatot ellat, amelyre a Dékan felkéri és az egészségiigyi felsdfoku
szakirdnyu szakképzéshez illetve tovabbképzéshez kapcsolodik.

6. A bizottsag szervezete (a folyamat kivitelezésének helye, a kivitelezésben részt vevok
kore, szerepiik, felelosség-koriik)

A Bizottsag elnokét a Dékan valasztja. A Bizottsag az elndk altal felkért, dékan altal jovahagyott
egyetemi polgarokbol all, a Bizottsag titkara a mindenkori Szak- és Tovabbképzé Kozpont igazgatoja.
A Bizottsag 19 fobol all, melyben képviseletet kapnak: a manualis szakma, a konzervativ orvosi,
fogorvosi, gyogyszerész, klinikai pszichologus szakma teriilet, a Klinikai Kézpont féigazgatohelyettese,
a HPI képviseldje, az oktatokorhazi képviseld, rezidens képviseld, valamint a kari gazdasagi vezetd €s
a mindenkori ltaldnos és oktatasi dékanhelyettesek.

Egy adott ciklusban a Bizottsagi tagok és a mindenkori meghivott tagok névsora az AOK honlapjan
érhet6 el.

A Bizottsag tagjai akadalyoztatasuk esetén megbizottjuk Gtjan is képviseltethetik magukat az iilésen,
akire atruhazhatjak szavazati jogukat, amennyiben ezt elézetesen, irasban bejelentik a Bizottsag
elnokének vagy titkaranak. A Bizottsag meghivott tagjai nem rendelkeznek szavazati joggal. Az elnok
akadalyoztatasa esetén az elndk altal felkért bizottsagi tag vezeti az iilést.

A Bizottsdg munkdjat a Szak- és Tovabbképzoé Kozpont segiti.

Szak- és Tovabbképz6 Kozpont igazgatoja (aki egyben a Bizottsag titkara):

a) az elnokkel kozosen elokésziti a Bizottsag liléseit, valamint a Bizottsagi iilések éves tervezetét;
b) nyilvantartja a bizottsagi anyagokat, jegyzokonyveit, azt a Dékannak aktualisan megkiildi.

6.1. A Bizottsag tagjainak jogai és kotelességei

A tagok jogosultak:

- a Bizottsag iilésén részt venni,

- a Bizottsag hataskorébe tartozo barmely ligyben a Bizottsag iilésén kérdéseket feltenni, intézkedést,
modositast kezdeményezni,

- minden olyan informaciéhoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsagbol ered¢ feladatai ellatasahoz
sziikséges.

A tagok kotelesek:

- akadalyoztatasuk esetén tavolmaradasukat az elnoknek vagy a titkarnak bejelenteni,

- bizottsagi tevékenysége soran a jogszabalyokat, az egyetemi szabalyzatokat betartani.
- az eldre litemezett bizottsagi tilések legalabb felén részt venni.

Az elndk feladata, hogy koordinalja a Bizottsdg miikddését. Az elndk Osszehivja a bizottsagi iiléseket
¢és vezeti azokat, valamint felel a bizottsagi hatarozatok végrehajtasaért.

A Bizottsag titkara az egyéb feladatokon tul a bizottsagi iilések jegyzOkonyveit késziti el. A titkar
feladata ezek mellett a Bizottsag dontéseihez sziikséges dokumentumok rendelkezésre allasanak
biztositasa a bizottsag tagjai szamara, a bizottsagi anyagok, jegyz6konyvek, hatdrozatok nyilvantartasa.
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7. Osszeférhetetlenség
A dontéshozatalban nem vehet részt a Bizottsag tagja sajat vagy kozeli hozzatartozoja ligyében.

8. Ugyrendi folyamatok leirdsa

8.1. A Bizottsag iilésrendje

A Bizottsag sziikség szerint, de egy szemeszter idOtartama alatt legalabb egy alkalommal tart iilést a Kar
hivatalos helyiségében. A Bizottsag elnoke halaszthatatlan dontést igényld tigyben rendkiviili {ilést is
Osszehivhat.

A Bizottsag minden iilését megeldzden elektronikus idépont-valasztasra keriil sor. A Bizottsag akkor
hatarozatképes, ha tagjainak legalabb 50%-a jelen van. Hatarozatképtelenség esetén az elndk a Bizottsag
ismételt iilését 3 napon belilli idépontra koteles Osszehivni. Ilyen esetekben a Bizottsag iilése a
megjelentek szamatol fiiggetleniil hatarozatképes.

8.2. A Bizottsag iiléseinek eldkészitése

A Bizottsag iiléseinek elokészitése a titkar feladata. A Bizottsagok iilésére szold6 meghivot és az
elbterjesztéseket a Bizottsag tagjai és a meghivottjai szamara e-mailen a Bizottsag titkara kiildi Ki
legkésébb az tilést megeléz6 5 munkanappal. Siirgés esetben a Bizottsagot az elndk ad hoc mddon is
Osszehivhatja, illetve elektronikus Gton torténd egyiittmitkodésiiket kérheti.

8.3. A Bizottsag iilése

Az 1lés megnyitasa utan az elndk megallapitja a hatarozatképességet, ismerteti a napirendet.
Amennyiben a napirend elfogadasra keriil, a Bizottsag részletesen megtargyalja az el6terjesztéseket és
azokrol hatarozati formaban dont.

8. 4. Hatarozathozatal

A Bizottsag dontéseit egyszerli tobbséggel hozza, nyilt szavazassal. Titkos szavazast kell tartani
személyi ligyekben illetve a jelenlévd tagok tobbségének inditvanyara. A szavazas igen, nem,
tartozkodom szavazattal torténik. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

8.5. Jegyzdkényv

A Bizottsag iiléseirdl a titkar, akadalyoztatasa esetén a levezetd elndk altal felkért tag jegyzokonyvet
készit. A jegyzOkonyv tartalmazza az iilés helyét, idejét, napirendjét, a vita lényegét, a hatdrozat
szoveget. A jegyzokonyvet az elnok, a jegyzOkonyvvezetd alairasaval hitelesiti és annak egy példanyat
eljuttatja a Dékannak.

9. Alkalmazott dokumentdlt informdciok

A Bizottsag iilésein vezetett jelenléti ivek, feljegyzések, emlékeztetdk és meghivok, tovabba az éves
szinten a Bizottsag munkajardl sz616 beszamolas-Osszegzés.
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10. Az eljdaras elosztasi jegyzéke

Jelen eljarasrend az Altalanos Orvostudoméanyi Kar miikddését szabalyozo dokumentacio részét képezi,
és az AOK hivatalos weboldalan a Bizottsig Dokumentumtaraban, a dokumentalt informaciokat
tartalmazo adattarban elérhetd.

Pécs, 2018.11.26.

Dr. Vincze Aron
Szak- és Tovabbképzo Bizottsag elndke
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