A Pécsi Tudomanyegyetem

Altalanos Orvostudomanyi Kar
ERASMUS+
szabalyzata

Az Erasmus+ az Europai Unid 0 programja, mely az oktatast, a képzést, az ifjusagi teriiletet és
a sportot tamogatja. Az Erasmus+ program karon torténd megvalositasa €s eljarasi rendjének
szabalyozasa érdekében az egyetemi Erasmus+ szabalyzattal 6sszhangban a Kari Tanéacs a
kovetkezo szabalyzatot alkotja.

1. §
A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy megteremtse az egységes, atlathatd ¢s gazdasagos, hallgatoi, oktatoi
¢s személyzeti mobilitdssal kapcsolatos palyazati rendszer szabdlyzati kereteit, valamint a
hatékony projektmegvaldsitasi folyamatok feltételeit.

2.§
A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatélya kiterjed:
a)a PTE AOK Erasmus+ programban résztvevd oktatoira, hallgatdira és adminisztrativ
dolgozoira
b.) az Erasmus+ program megszervezésében, koordinalasaban és a kapcsolattartasban
résztvevo kari szervekre, szervezeti egységekre
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Az Erasmus+ program kari szervezeti rendszere

1) Az Altaldnos Orvostudomanyi Karon az Erasmus+ program miikodéséhez sziikséges
feladatok ellatdsdban az alabbi szervek miikodnek kozre:

a.) a kari Nemzetk6zi Kapcsolatok Irodéja (tovabbiakban: NKI)
b.) a kari Erasmus+ koordinator

c.) a kari Tanulmanyi Hivatal (tovabbiakban: TH)

d.) a kari Erasmus Ad hoc Bizottsag

2 A kari Nemzetkozi Kapcsolatok Irod4ja az Erasmus+ programmal kapcsolatban ellatja
a palyazati eljarassal kapcsolatos, hataskorébe utalt feladatokat.

(3) A kari Erasmus+ koordinator a PTE AOK Dékani Hivatala Nemzetkozi Kapcsolatok
Iroddjanak teljes munkaiddben foglalkoztatott alkalmazottja. A kari koordinatort a
mindenkori dékan bizza meg.

A kari koordinator feladatai:
a.) ellatja a kari palyazati eljarasokkal kapcsolatos, valamint a PTE Erasmus+
Szabalyzat 30. §-a altal a hataskorébe utalt feladatokat
b.) kapcsolatot tart és egyeztet a Kiiliigyi Igazgatdosag munkatarsaival, a
Tanulmanyi  Hivatal —munkatarsaival, sziikség esetén a  kiilfoldi
partnerintézményekkel
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c.) a bilateralis szerzédéseket folyamatosan tovabbitja a Kiliigyi Igazgatosagra
rektori alairatas cé€ljabol, illetve a mindkét fél altal alairt bilateralis
szerz6déseket nyilvantartja

d.) kezdeményezi a kari Erasmus Ad hoc Bizottsag 6sszehivasat, elokésziti az tilés
napirend;jét és ellatja a titkari feladatokat

e.) elkésziti az Erasmus+ programmal kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatast,
jelentéseket

f.) tajékoztatja az Erasmus+ programban résztvevO oktatokat és hallgatokat a
programmal kapcsolatos adminisztrativ és gyakorlati kérdésekrol.

A kari Tanulmanyi Hivatal az Erasmus+ programmal kapcsolatban ellatja a
vendéghallgatok tanulményi ligyintézésével kapcsolatos feladatokat.

Az Erasmus+ programmal kapcsolatos vitas kari szintli tigyekben és palyazatok
tekintetében a kari Erasmus Ad hoc Bizottsag javaslata alapjan a dékan dont.

4.8
A hallgatéi palyazati eljaras

A palyazati tanévet megel6z0 akadémiai év februar 15-ig a kari koordinéator
gondoskodik a januar 31-én érvényes bilaterdlis szerzddéseknek megfeleld, a
benyujtasra a hallgato részére legaldbb 3 hetet ado kari palyazat kiirdsarol.

A palyazati kiirasnak tartalmaznia kell a palyazati feltételeket, a formai és tartalmi
kovetelményeket, a palyazat benyujtdsanak helyét és hataridejét, a fogad6 intézmény
kodjat, a palyazhato helyek és honapok szamat.

A palyazat meghirdetése kari hirdetdtablan vagy a helyben szok4sos modon illetve a
kari honlap palyazati részén a kari koordinator feladata.

A hallgatok a palyazatot a kari NKI-ban adjak le. A hallgatoi palyazatnak tartalmaznia
kell:

jelentkezési lap

Europass tipusu 6néletrajz (elérhetd az interneten)

motivacios levél

nyelvtudast igazold dokumentumok masolata (nyelvvizsga hidnyaban
oktatoi1 igazolas a megfeleld nyelvtudasrol)

tudomanyos tevékenységet igazold6 dokumentum mésolata

o kozosségi tevékenységet igazold dokumentum masolata

Jelentkezok kore:

A palyazatra az jelentkezhet, aki barmely, a programban résztvevo orszag allampolgara,
vagy valamely résztvev orszagban tartozkodasi engedéllyel rendelkezik. A PTE AOK
minden olyan beiratkozott (nappali vagy levelezd tagozatos) hallgatdja beadhatja
jelentkezését, aki tanulmanyai soran sikeresen lezarta els6 6 félévét, és aki tanulmanyai
alatt Erasmus+ tanulmanyi célti mobilitasi programban (6nfinanszirozoként sem) nem
vett még részt. Minden hallgat6 legfeljebb 12 honapra kaphat Erasmus+ statuszt képzési
szintenként (részképzés és szakmai gyakorlat Gsszesen), igy ha a palyazo jelenlegi
képzési szintjén kordbban részt vett Erasmus részképzésben és/vagy szakmai
gyakorlatban, de nem hasznalta ki a 12 hénapos Erasmus+ idétartamot, akkor ujra
palyazhat. Azok a mester vagy doktori képzésben részt vevo hallgatok is palydzhatnak,
akik a korabbi képzési szinte(ke)n mar voltak Erasmus hallgatok.

A jelentkezés elbiralasakor rangsorolasi szempont a tanulmanyi eredmény, illetve a
kiirdsnak megfeleldé szintli nyelvtudéas. Eldnyben részesitendd az a hallgato, aki
demonstratori, vagy kutatdbmunkat végez illetve kozosségi munkaja szamottevo, példaul
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részt vesz a kiilfoldrél érkez6 ERASMUSH hallgatok segitésében. A biralati
pontrendszer a kari NKI oldalan olvashato.

A hallgatoi palyazatokat a kari Erasmus+ koordinator a beérkezési hataridot kovetd
harom héten beliil értékeli, taljelentkezés esetén rangsorolja és a rangsorolt hallgatoi
jelentkezési lapokat a kari Erasmus Ad hoc Bizottsag elé terjeszti. A Briisszelbdl érkezo
egyetemi keretosszeg kari részesedésének ismeretében a kari Erasmus Ad hoc Bizottsag
a kiutazasra javasolt hallgatok rangsorat attekinti és jovahagyja.

A kari Erasmus+ koordinator a kari Erasmus Ad hoc Bizottsag javaslatat 3 napon beliil
a dékan elé terjeszti. A dékan dontésérdl a kari koordinator a Kiiliigyi Igazgatdsagot
irasban tajékoztatja.

A palyézati elbirdlasban palyazatot benytjté hallgaté nem vehet részt.

Vitas kérdésekben az Erasmus Ad hoc Bizottsag ajanlésa alapjan a dékan dont.

A kari koordinator a véglegesitett hallgatoi lista 0sszeallitasat kovetden az tigyintézésrol
sz0lo tajékoztatdt tart az adott félévben kiutaz6 hallgatoknak. A megbeszélésen részt
venni nem tud6 Osztdndijas hallgatok az adott akadémiai év aprilis 30-ig kotelesek
jelentkezni a kari koordinatornal tajékoztatasra.

A hallgatok a kari koordinator tajékoztatdsanak segitségével bejelentkeznek a fogado
egyetemre. A kiilfoldi egyetemmel tortént egyeztetést kdvetden a hallgatd koteles
jelentkezni a kari koordinatornal, ahol pontositjak és kitoltik a tanulmanyi szerzédést
(Learning Agreement) (melléklet)

A tanulmanyi szerz6dés aléirasa a kari koordinator feladata.

Az aldirt tanulmanyi szerz0dés és a kitoltott timogatasi szerz0dés birtokdban a kiutazasa
elott legalabb hdrom héttel az Osztondijas hallgatd koteles jelentkezni a Kiiliigyi
Igazgatdsagon (Vasvari Pal u. 4. 1. em. 113.) ligyintézésre és tdjékoztatasra.

A hallgatonak az 6sztondij kihirdetésétdl szamitott egy naptari honap all rendelkezésére,
hogy az anyagi koriilmények ismeretében dontson a kiutazasrol vagy visszalépésrol. Az
0sztondij lemondasa esetén a hallgatd visszalépését irasban kell, hogy kozdlje a kari
koordinatorral.

Amennyiben a hallgaté a dékani dontést kovetd egy honapon tul kiilonos indoklas nélkiil
mondja vissza a mar elnyert, illetve elfogadott 6sztondijat, akkor a karon folytatott
tanulmanyai alatt tobbszor Erasmus+ palyazatot nem nytjthat be.

A kiutazo hallgatok listajan bekovetkezett barmilyen valtozasokrol a kari koordinator
koteles beszamolni. A dékan a jelzett valtozasokrol levélben értesiti a Kiilligyi
Igazgatosagot.

Béarmilyen okbol fennmaradd 6sztondij keretrdl a kari Erasmus Ad hoc Bizottsag
javaslata alapjan a dékan dont. A dékan dontésérdl az érintett hallgatokat, valamint a
Kiilligyi Igazgatosagot levélben tdjékoztatja.

A fels6oktatasi tanulmanyok alatt egy adott hallgatd csak egyszer kaphat kiilfoldi
Erasmus+ tanulmanyi periddusra és egyszer kaphat Erasmus+ szakmai gyakorlati
periodusra Osztondijat Osszhangban a 4. § (5) bekezdésében (,Jelentkezok kore”)
részletezettekkel.

5. §

Az Erasmus+ tanulmanyi 6sztondij tamogatasban részesiilo hallgato kotelezettségei

(1) Az Erasmus+ tanulmanyi 0sztondijat elnyert hallgat6 koteles a célintézmény oktatasi

rendszerének megfeleléen legalabb 90 napot/1 szemesztert a partnerintézményben
tolteni.

(2) A hallgatonak a Kiiliigyi Igazgatosaggal megkotott tamogatasi szerzOdés

érvényességének lejartaig aktiv jogviszonnyal kell rendelkeznie a PTE AOK-n.



(3) A hallgaté legkésobb a partnerintézménybe valdo megérkezését kovetd 2 héten beliil
koteles az 4ltala felvett kurzusok listajat eljuttatni a PTE AOK kari koordinatorahoz
ismételt jovahagyasra. Jovahagyas hianyaban az AOK nem kdételes befogadni a felvett
kurzusokat.

(4) A kilfoldi tanulmanyi id6 alatt a hallgato legalabb annyi kurzust koteles végezni,
amennyi a partner intézménynél elvégzett tanulmanyi idejének itthoni beszamitasahoz
sziikséges. A nyelvkurzusok és a szemeszter el6tt megkezdett EILC (Erasmus Intensive
Language Course) nem szamit bele a fentiekbe.

(5) A hallgato koteles a kiilfoldi partneregyetem altal kiallitott Transcript of Records vagy
Validation Form forméjaban igazolni a kint elvégzett kurzusainak teljesitését, melyet a
Kiiligyi Igazgatosaghoz és a PTE AOK kari koordinatorahoz is el kell juttatnia
fénymasolatban. Ellenkez6 esetben visszakdvetelhetd az 6sztondij teljes 6sszege.

A hallgaté az 6sztondij befejezését kovetd 15 napen munkanapon beliil zard beszamolot koteles
benyujtani a kari koordindtornak az adott tanévre meghatarozott szabalyok szerint. A hallgaté
tovabbi kotelezettségeit a PTE Erasmus+ Szabalyzatanak 7-11. §-ai hatdrozzék meg.

6. §

Erasmus+ szakmai gyakorlat

(1) A hallgato6 a tanulmanyai alatt egyszer palyazhat Erasmus+ szakmai gyakorlatra. Csak
nappalis és PhD-hallgatok vehetnek részt a palyaztatdsban, mely minden akadémiai év
februarjaban keriil kiirdsra és legalabb 3 hetet biztosit a palyazati anyagok benyujtasara.

A pélyéazatnak tartalmaznia kell:
® jelentkezési lap (elérhetd a kari honlapon)

e EUROPASS o6néletrajz (elérhetd az interneten)
® motivacios levél
® oktatdi ajanlas (aki a hallgatot mar korabban oktatta)

® nyelvtudast igazold dokumentum masolata (nyelvvizsga hianyaban oktatoi igazolas
a megfeleld nyelvtudasrol

® igazolds egyéb szakmai, tudoméanyos és kozéleti tevékenységrél (amennyiben
relevans)

e fogadodlevél a kiilfoldi szakmai gyakorlatot biztosito intézménytdl

(2) Az elnyert 0sztondij utan a hallgato kitolti a Gyakorlati képzési megallapodast és
Mindségvallalasi nyilatkozatot (Training Agreement), melyet a kari koordinator ir ala.

(3) A gyakorlat lezartaig a hallgatonak rendelkeznie kell érvényes hallgato6i jogviszonnyal,
ellenkezd esetben visszakovetelhetd az 6sztondij teljes Osszege.

(4) A gyakorlat befejezése utan a hallgatd koteles a fogado fél altal kiallitott igazolas
fénymasolt példanyat eljuttatni a kari €s intézményi koordinatorhoz, melyben fel van
tiintetve pontosan mit, mennyi ideig és milyen eredménnyel végzett a hallgato.



A hallgat6 a gyakorlat befejezését kovetd 15 napon beliil zarobeszamolot koteles benytjtani a
kari koordindtornak az adott tanévre meghatarozott szabalyok szerint. A hallgatd tovabbi
kotelezettségeit a PTE Erasmus+ Szabalyzatanak 12-13. §-ai hatdrozzak meg.

7.8

Az oktatdi palyazati eljaras

1) Az adott tanév marciusaban/aprilisaban a Kiiliigyi Igazgatosag adott évre vonatkozo
mobilitasi keretosszegérdl szolo értesitése utan, a kari koordinator meghirdeti a
palyazati felhivast.

2 Az érvényes bilateralis szerzédésekben megjelolt helyekre a kar magyar
allampolgarsagu, vagy Magyarorszagon érvényes letelepedési, illetve huzamos
tartozkodasi engedéllyel, vagy menekiilt-statusszal rendelkezd teljes vagy
részmunkaiddben, vagy oraadoként foglalkoztatott oktatoja palyazhat.

3) Pélyazatot nyujthat be azon oktatd, aki a kari bilateralis szerzddések fiiggvényében az
adott partnerintézményben oktatasi tevékenységet folytat, melynek iddtartama nem
lehet kevesebb 8 munkadranal vagy 5 munkanapnal, és nem lehet hosszabb 1 hétnél.

4) A pélyazatnak tartalmaznia kell a jelentkezési lapot €s egy rovid oktatasi tervet.

Az oktatd a palyazatat az NKI-ba, a kari koordinatornak nyujtja be.

(5) Az oktatdi mobilitas célja kizardlag a partnerintézményben végzett oktatas lehet, a
kutatési tevékenységet az Erasmus+ program nem tamogatja.

(6) A kari Erasmus Ad hoc Bizottsag a benyujtott palyazatokat véleményezi, a keretosszeg
figyelembe vételével a mobilitasban résztvevokrdl dont.

(7) Az 0sztondijat elnyert oktatd koteles az adott akadémiai év aprilis 1. napjaig az NKI-t
tajékoztatni kiutazasanak tervezett iddpontjardl, a partnerintézményben végzett oktatasi
tevékenységérol és annak iddtartamdrdl. Amennyiben az oktatd 6nhib4jabol nem tesz
eleget tajékoztatasi kotelezettségének, vagy az elnyert Osztondijat 6nhibdjabol nem
hasznalja fel, gy a kari Erasmus+ koordinator errdl tajékoztatja a Kozponti Erasmus
Irodat. A felszabadult oktatoi 6sztondijra beérkezett palyazatok az NKI-hoz érkeznek,
akik koziil ismét a kari Erasmus Ad hoc Bizottsag dont.

(8) Az 0Osztondijat fel nem hasznalé oktatd a visszalépést kovetd akadémiai évben,
Osztondijban nem részesiilhet.

9) Tuljelentkezés esetén figyelembe kell venni:

1) kik azok az oktatok, akik el6z6 évben részt vettek az Erasmus+ mobilitasban,
2) a statuszban 1évé oktatok eldnyt élveznek.

A vitas kari szintli oktatdi palyazatok targyaban a kari Erasmus Ad hoc Bizottsadg ajanlasa

alapjan a dékéan dont.

8.§
Oktatoi kotelezettségek

(1) A kiutazd oktatd kotelezettségeit a PTE Erasmus+ Szabalyzatanak 16-20. §-a
tartalmazza.

Az oktatdé a hazaérkezését kovetd 5 munkanapon beliill koteles a kiilfoldi oktatasi
tevékenységrol, a partnerintézménynél tett latogatasrdl a kari koordinator altal megkiildott
szempontok szerint irasban beszdmolni.



9.§

Adminisztrativ személyzeti mobilitas

(1) Az adminisztrativ személyzet mobilitdsanak célja, hogy az Egyetem adminisztrativ
allomanyaban foglalkoztatott kozalkalmazottak képzési céli mobilitasat eldsegitse, a
tamogatott a mobilitas sordn az intézmény egésze szdmara hasznosithatd tapasztalatokat, jo
gyakorlatokat szerezzen. Palyazhat oktato is, amennyiben a mobilitas keretében nem oktatési
tevékenység megvalositasat tervezi. Az adminisztrativ személyzeti mobilitas keretében kutatés
nem folytathato.

(2) A palyazati felhivast, a palyazati tirlapot és a palyazas feltételeit a Kiiliigyi Igazgatosag teszi
kozz¢é az Egyetem honlapjan a Tempus Kozalapitvany altal az adott évre meghatarozott
palyazati feltételek alapjan. A kari Erasmus+ koordinatornak kiildott értesités utan, a kari
honlapon is meghirdetésre kertil a palyazati kiiras.

(3) Az Erasmus+ adminisztrativ személyzet mobilitasi programban az vehet részt, aki:
a) az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban all;
b) nyelvtudédsa alkalmassd teszi a programban vald részvételre (nyelvvizsga
bizonyitvannyal vagy belsé nyelvi szintfelmérd eredményérdl sz616 dokumentummal ezt
igazolni tudja),
c) a palyazataban megfogalmazott program megfelel az Egyetem, valamint a
kozalkalmazottat foglalkoztato szervezeti egység célkitlizéseinek.

(4) A benyujtott palyazatokat a Kiiliigyi Bizottsag biralja el. Az 6sztondij mértékét a Kiiliigyi
Bizottsag allapitja meg a Kiiligyi Igazgatdsag ajanlasa alapjan

(5) A Tamogatott a kiilfoldi tartézkodasa idejére 6sztondijban részestil, amelynek sszege a
kiilfoldon torténd tartézkodas idejétdl és a fogadd orszagtol fiigg, igazodva az Eurodpai
Bizottsag altal az adott tanévre kiadott, az adott mobilitdsi formaban megitélhetd cél
orszagonként meghatarozott maximum ratdkhoz.

(6) Az Egyetem a Tamogatottal tamogatasi szerzddést kot, amelyben rogzitésre keriil az
Erasmus+ 6sztondij teljes Osszege, a folyodsitas feltétele €s a kifizetés modja.

Jelen szabélyzatban nem részletezett kérdésekben a PTE Erasmus+ Szabalyzata az iranyado.

10. §
Zaro és hatalyba léptet6 rendelkezések

(1) Jelen szabalyzat az elfogadas napjan 1ép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épését kovetden indult eljarasokban kell
alkalmazni.

(3) A jelen kari Erasmus+ szabalyzat, jogi szakmai szempontok alapjan, az idevonatkozo

kompetencidk maradéktalan betartisa mellett a PTE részletes Erasmus+ szabalyzatara valo

hivatkozast a sajat szabalyzatdban nem szabalyozott egyes kérdések tekintetében iranyadonak

tekinti.

(4) A kari NKI munkatarsai folyamatosan végzik jelen szabalyzathoz kapcsolodo mellékletek

(trlapok) frissitését, illetve karbantartasat.

Kelt.: 2017.01.24. Pécs,






