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A Pécsi Tudomanyegyetem Altaldnos Orvostudomanyi Kar Sajtobizottsaganak eljarasrendje

1. Cél

Az eljarasrend célia, hogy a Pécsi Tudomanyegyetem (PTE) Altalanos
Orvostudomanyi Karan (AOK) mikédé Sajtobizottsag (SB) mikddési rendjét és
szakmai miikddését szabalyozza, amely meghatarozza az AOK lapjanak, az
Orvoskari Hirmonddnak a szerkesztési alapelveit.

2. Hatalyossag

Jelen eljarasrend az SB feladatkorét, mikodését, Osszetételét és eljarasat
szabalyozza. Hatalya kiterjed a PTE-vel munkaviszonyban all6 azon
kozalkalmazottak szakmai munkajara, akik az SB hataskorébe tartozo feladatok
ellatasaban kozremikodnek.

3. Felelésség

A szabalyozott tevékenyseég betartasaért valamennyi az eljarasban/tevékenységben
résztvevé személy, betartatasaért és ellenérzéséért — kompetencia kérben — az AOK
dékanja és az SB elndke a felel6sek.

4. Kapcsolodo hivatkozasok és dokumentumok

A PTE Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (SZMSZ) 21. szamu melléklete, az AOK
SZMSZ-e.

5. Az SB jogkére

Az SB a jelen eljarasrend keretei k6zott dont az Orvoskari Hirmondd megjelenési
formajardl, szerkesztésérdl és témairdl. A lappal kapcsolatban ,cenzura” nem
mikodik. A kulturalt véleménynyilvanitas akadalytalan. Az AOK vezetdi roéviddel a
Jlapzarta” utan is reagalhatnak a megjelené irasokra — a gyorsabb véleménycsere
érdekében.
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6. Az SB szervezete (a folyamat kivitelezésének helye, a kivitelezésben részt vevk
kére, szereplik, felel6ssegkoriik)

Az SB elndkét a Kari Tanécs valasztia az AOK SZMSZ-ében meghatarozott médon.
Az SB az elnok altal felkért, dékan altal jovahagyott oktatokbdl all (kozuluk a
mindenkori szerkeszt6éségi munkatars az SB titkara).

Az SB maximum 6 f6bdl all. Az SB titkarat egyszerl tobbséggel az alakul6 Ulésen
valasztjak meg. Egy adott ciklusban az SB tagjainak névsora az SB honlapjan érhetd
el. Az SB eseti meghivottjai nem rendelkeznek szavazati joggal. Az elnok
akadalyoztatasa esetén az elnok altal felkért SB-tag vagy a titkar vezeti az tlést.

6.1. Az SB tagjainak jogai €s kitelességei
A tagok jogosultak:
- az SB ulésén részt venni,

- Az SB hataskorébe tartozéd barmely dgyben az SB Ulésén kérdéseket feltenni,
intézkedést, modositast kezdeményezni,

- minden olyan informacidhoz hozzaférni, amely az SB-tagsagbdl eredd feladataik
ellatasahoz szikseéges.

A tagok kotelesek:

- akadalyoztatasuk esetén tavolmaradasukat az elnoknek vagy a titkarnak
bejelenteni,

- bizottsagi tevékenysége sorén a jogszabalyokat, az egyetemi szabalyzatokat
betartani,

- az el6re utemezett bizottsagi ulések legalabb felén részt venni.

Az elndk feladata, hogy koordinalja az SB mikodését. Az elnok Osszehivja a SB
uléseket és vezeti azokat, valamint felel a bizottsagi hatarozatok végrehajtasaért.

Az SB titkaranak feladata, hogy az SB dontéseihez szukséges dokumentumok
rendelkezésre allasanak biztositasa az SB-tagok szamara, a bizottsagi anyagok,
hatarozatok nyilvantartasa.

Dokumentum kodja: ER-SB Ervénybe lépés datuma: 2026.07. 01.

Valtozatszam: 1.0 Oldal 3/4



A Pécsi Tudomanyegyetem Altaldnos Orvostudomanyi Kar Sajtobizottsaganak eljarasrendje

7. Osszeférhetetlenség

A dontéshozatalban nem vehet részt az SB tagja sajat vagy kozeli hozzatartozodja
ugyében.

8. Ugyrendi folyamatok leirasa
8.1. Az SB lilésrendje

Az SB évente 5 alkalommal (januar, marcius, majus, augusztus és november
masodik vagy harmadik hetében) tart iilést az AOK hivatalos helyiségében. Az SB
elnoke halaszthatatlan dontést igényl6 ugyben rendkivuli ulést is 0sszehivhat.

(a) Az SB tagjai az (iléseken talalkoznak az AOK és a KK szervezeti egységvezetdi
altal megbizott, megjelent sajtofelel6sokkel, t6lik az Orvoskari Hirmondo tartalmara
javaslatot kérnek.

(b) Az SB tagjai megallapitjak a soron kovetkez6 szam lapzartajanak idépontjat.

8.2. Az SB liléseinek el6készitése

Az SB Uléseinek el6készitése a titkar feladata. Az SB Ulésére sz6l6 meghivot és az
el6terjesztéseket az SB tagjai és a meghivottai (sajtéfelel6sok) szamara e-mailen az
SB titkara kuldi ki legkés6bb az Ulést megel6z6 3 munkanappal. Surgés esetben az
SB-t az elndk ad hoc mddon is dsszehivhatja.

8.3. Az SB lilése

- Minden SB-tag javaslatot tehet az Orvoskari Hirmonddba bekerulé és abbdl
kizarando kéziratokra, a meghivottak csak a bekerulésre tehetnek inditvanyt.

- A tordel6szerkeszt6 a lap formai megjelenés kialakitasan kivul kapcsolatot tart
a nyomdakkal, donthet a QR-kodok megjelenitésérdl, a lap terjedelmének
meghatarozasarol.

- Az SB-tagok feladata a benyujtott kéziratok nyelvhelyességi és stilaris
ellen6rzése, a tordelt oldalak korrekturajanak gyors elvégzeése.

- Az SB-tagok onallé rovatokat is szerkeszthetnek.
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Az SB dontéseit egyszer tobbséggel hozza, nyilt szavazassal. Titkos szavazast kell
tartani személyi ugyekben illetve a jelenlévé tagok tobbségének inditvanyara. A
szavazas igen, nem, tartozkodas szavazattal torténik. Szavazategyenl6ség esetén az
elndk szavazata dont. Kivételes esetben (pl. rovid hatarid6), a szavazas torténhet e-
mailben is, ugy, hogy minden tag az elnoknek kuldi el szavazatat.

8.5. Jegyzbkdnyv

Az SB ulésein szuletett dontések a titkar altal kezelt kézirattar mentési pontjaiban
régziilnek. Ez jegyz6kdnyvként szolgal a késébbiekben, ha az AOK Dékani Hivatala
az SB-Ulésekrdél informaciot igényel.

9. Alkalmazott dokumentalt informaciok

Az SB Ulésein vezetett feljegyzések, emlékeztetOk és meghivok, tovabba évente az
SB munkajarol szolé beszamolas-0sszegzés, valamint az Orvoskari Hirmondo
megjelent szamai.

10. Az eljaras elosztasi jegyzéke

Jelen eljarasrend az AOK miikddését szabalyozé dokumentacio részét képezi, és az
AOK hivatalos weboldalan az SB dokumentumtaraban, a dokumentalt informacidkat
tartalmazo adattarban elérhet6.

Pécs, 2026. julius ....

Dr. Bogar Lajos

az SB elnoke
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