PTE AOK A dokumentalt informacidk kezelésérél, feliigyeletérdl sz616 mindségiigyi eljarasleiras 1. szamu melléklete

Azonosité kéd: AOK_ME_01_MO01

A dokumentalt informaciok fellgyeletéhez tartozo tevekenysegek

Felllvizsgalva és aktualizdlva: 2021.02.12.

Dokumentalt
informacio
tipusa

Mingségpoliti
kai nyilatkozat

MinGségcél

,,,,,,

tasi Kézikonyv

Min&séglgyi
eljarasleirdsok

szerz6

AOK Mindség-
iranyitas

AOK

MinGségiranyitas+D

ékani Vezetés

Intézet Vezetése

AOK Min&ség-
iranyitas

AOK Min&ség-
irdnyitas

Verzidoszam: 1.0

Létrehozas
id6pont ellen6rzé
(mikor kell
kialakitani)

rendszerépités
kor, ill.
stratégiai
valtozas
esetén
minden év
elején

rendszerépités
kor, ill.
stratégiai
valtozas
esetén
rendszerépités
kor, ill.
stratégiai

itas VezetGje

AOK Dékan

itas

jévéhagyd

AOK Dékan

Aok
Dékan+Kari
MinGségfejlesz
tési testilet

Intézet
Vezetlje

AOK Dékan

Fellilvizsgalat, frissités

gyakorisag

1-3 évente

A teljesulést
évente
ellenérzi a
jovahagyok
kore, tovabba
az Egyetemi
MinGségfejlesz
tési Bizottsag.
A teljesulés
felllvizsgalata
a vezet@ségi
atvizsgalds
soran, évente
torténik.
évente

évente

felelés

AOK Min&ség-
iranyitas

AOK
Intézetek,
AOK

Min8ségiranyi
tas

Intézeti
mindségiranyi
tasi felelds,
AOK Min&ség-
iranyitas

AOK Min&ség-
irdnyitas

AOK Min&ség-
irdnyitas

Ervénybelépés:2017.03.01.

Felligyelet

hozzaférés

csak
megtekinté
sre

kari
weboldal,
csak
megtekinté
sre

intézeti
belsé
halézaton
kivil csak
megtekinté
sre

csak
megtekinté
sre

csak
megtekinté
sre

Formatum

adathordozo
tipusa

papir/elektroni
kus

papir/elektroni
kus

papir/elektroni
kus

papir/elektroni
kus

elérhetbs
ég

nyilvanos,
web

nyilvanos,
web

intranet,
kozos
meghaijto,
cloud

nyilvénos,
web

nyilvénos,
web

Megdrzés,
archivalhaté
sag

érvénytelenit
és utan 5 év

adott évet
kovets 5 év

érvénytelenit
és utan 5 év

érvénytelenit
és utan 5 év



PTE AOK A dokumentalt informacidk kezelésérél, feliigyeletérdl sz616 mindségiigyi eljarasleiras 1. szamu melléklete

Intézeti
Mkodési
rend

Eljdrasrendek,
protokollok,
Ugyviteli
utasitdsok

Feljegyzések,
emlékeztet6k

Urlapok,
bizonylatok,
dokumentumt
ar

Intézet Vezetése

Intézet Vezetése

Intézet Vezetése

altal megbizott
személy

Intézet Vezetése,

ill. az 4ltala
megbizott
személy

Verzidoszam: 1.0

valtozas
esetén

minden év
elején

minden év
elején

szlikség szerint

minden év
elején

itas

Intézet
Vezetése

Intézet
Vezetése

Intézet
Vezetése

Intézet
VezetGje

Intézet
Vezetdje,
illetve az adott
témaban
felelSs
személy

Intézet
Vezetdje,
illetve az adott
témaban
felel6s
személy

Intézet
Vezet6je

évente

évente

Nem relevans! A
feljegyzések
emlékeztetSk
utdlag nem
valtoztathatdak!

évente

Intézeti
minGségiranyi
tasi felelGs,
AOK Mind&ség-
iranyitas

Intézeti
minGségiranyi
tasi felelés,
AOK Min6ség-
iranyitas

Intézeti
minG&ségiranyi
tasi felelds,
AOK Min6ség-
iranyitas

Intézeti
min&ségiranyi
tasi felelds,
AOK Min6ség-
iranyitas

Ervénybelépés:2017.03.01.

intézeti
belsé
halézaton
kivil csak
megtekinté
sre

intézeti
belsé
halézaton
kivil csak
megtekinté
sre

intézeti
belsé
halézaton
kivil csak
megtekinté
sre

megtekinté
s, letoltés

Azonosité kéd: AOK_ME_01_MO01

papir/elektroni
kus

papir/elektroni
kus

papir/elektroni
kus

papir/elektroni
kus

intranet,
koz0s
meghaijto,
cloud

intranet,
koz0s
meghaijto,
cloud

intranet,
kozos
meghaijto,
cloud

intranet,
kozos
meghaijto,
cloud

adott évet
kovets 5 év

adott évet
kovets 5 év

adott évet
kovets 5 év

adott évet
kovets 5 év



