19/2020. szamu rektori és kancellari egyiittes utasitas
a PTE Operativ Stab miikodési rendjérol
(modositasokkal egységes szerkezetben)

A Pécsi Tudomanyegyetem vezetése elkdtelezett az Egyetem polgarai élet-, egészség-,
személyi-, vagyon- és jogbiztonsaganak védelme irant, és fokozott eldvigyazatossagot tart szem
elétt a koronavirus vildgjarvany tovabbterjedésének megeldzése érdekében. A jarvanyligyi
késziiltség bevezetésérol szol16 283/2020. (VI. 17.) Korm. rendeletben kihirdetett egészségiigyi
valsaghelyzet elrendelésével bevezetett jarvanyiigyi késziiltség, valamint a 478/2020. (XI. 3.)
Korm. rendeletben kihirdetett veszélyhelyzet idejére, a kivételes helyzetben torténd hatékony
fellépés érdekében az Egyetem vezetése sziikségesnek tartja a 2020. marcius 12. napjatol
folyamatosan miik6dé PTE Operativ Stab miitkodését a jarvanyiigyi helyzet eszkalalédasdhoz
mérten aktualizalni, a testiiletet hatdskoreiben az alabbiak szerint megerdsiteni.

A PTE Operativ Stab osszetétele

1.§ (1) PTE Operativ Stdb vezetdje az altalanos rektorhelyettes. A PTE Operativ Stab
mukodését a rektor feliigyeli.

(2) A PTE Operativ Stab szavazati jogu tagjai:
a) az altalanos, stratégiai és kapcsolati rektorhelyettes,
b) akancellar,
c) aKlinikai Kozpont elnoke,
d) a Rektori Kabinet vezetdje,
e) arektor altal delegalt 1 f6 kari vezetd, az akadémiai oldal képviseletében.

(3)' A PTE Operativ Stab tanacskozasi joggal rendelkezd allandd meghivottai:
a) a Baranya Megyei Kormanyhivatal Népegészségligyi Szakigazgatasi Szerv
képviseletében 1 6
b) a Szentagothai Janos Kutatokdzpont, Viroldgiai Kutatocsoport képviseletében 1 6,
¢) a Klinikai Kozpont Foglalkozas-egészségligyi és Munkahigiénés Koézpont vezetdje,
d) a Kancellaria Uzemeltetési és Beszerzési Igazgatosag vezetdie,
e) a Kancellaria Informatikai és Innovacios Igazgatosag vezetoje,
f) aKollégiumi Kézpont vezetdje,
g) a Rektori Kabinet Nemzetkozi Igazgatosag vezetdje,
h) a Rektori Kabinet Oktatasi Igazgatosag képviseletében 1 6,
1) a Rektori Kabinet Kapcsolati Igazgatdsag vezetdje,
j) az Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzat elnoke.

(4) A PTE Operativ Stab munkajaba sziikség szerint tanacskozasi joggal egyéb szakértok,
szervezeti egység vezetok is bevonhatok.

2. § (1) A PTE Operativ Stabnak alarendelt munkacsoport, az egészségiigyi szakmai operativ
team, melynek vezetdje a Klinikai Kdzpont elndke.

' A d)-e) pontokban szerepld szervezeti egységek elnevezésében torténd véltozast, a PTE SZMSZ 32. szaml
mellékletének, 2021. januar 01-jétdl hatalyos modositasaira tekintettel atvezette a 2021. januar 11-én hatalyos
modositas.



(2)? Az egészségiigyi szakmai operativ team szavazati jogu tagjai:
a) a Klinikai Kozpont elnoke,
b) a Klinikai K6zpont stratégiai elnokhelyettese,
c) aKlinikai Kozpont Aneszteziologiai és Intenziv Terapids Intézet 1 0,
d) a Klinikai Kozpont Orvosi Képalkotd Klinika 1 6,
e) a Klinikai Kozpont Idegsebészeti Klinika 1 16,
f) a Klinikai Kozpont Siirgdsségi Orvostani Tanszek 1 0,
g) aKlinikai Kozpont Korhazhigiénés Szolgalat 1 6,
h) a Klinikai Kozpont I. sz. Belgyogyaszati Klinika 1 f6,
1) aKlinikai Kézpont altalanos elndkhelyettese,
j) aKlinikai Kozpont apolasi igazgatdja.

(3) Az egészségiigyi szakmai operativ team munkajaba sziikség szerint tanacskozasi joggal
egyeb szakértdk, szervezeti egység vezetdk is bevonhatok.

A PTE Operativ Stab feladatai

3.8 (1) A PTE Operativ Stab az alabbi teriileteken 14t el intézkedési és koordinativ feladatokat:
a) egyetemi szervezés-vezetés, koordinacio,
b) oktatasi teriilet,
c) betegellatas,
d) sajté és kommunikacio,
e) gazdasagi ¢és miiszaki teriiletek.

(2) A PTE Operativ Stab feladatai a szervezés-vezetési és koordinacios feladatok korében
kiilondsen az alabbiak:

a) a PTE Operativ Stab mukodési feltételeinek megteremtése a Rektori Kabinet és a
Kancellaria kijeldlt munkatarsainak bevondsaval,

b) a koronavirus miatti rendkiviili helyzetben elrendelt munkaltatéi intézkedések
koordinacidja, rektori és kancellari egyetértés esetén dontések meghozatala,

c) a fenntartoi intézkedések és utasitdsok végrehajtdsa az érintett szervezeti egységek
bevonasaval,

d) adatszolgaltatdsok, nyilvantartasok koordinalasa, a kapcsolodoé adatvédelmi megfelelés
biztositasa, sziikség esetén a PTE polgarai egészségvédelme érdekében kotelezd
adatszolgaltatas eldirésa,

e) amunkavallalok ki és beutazasainak szabalyozésa,

f) aKlinikai Kozpont €és az akadémia teriilet intézkedéseinek dsszehangolésa,

g) kozremiikodés az Egyetemi rendezvények engedélyezési eljarasaban.

(3) A PTE Operativ Stab feladatai az oktatasi teriileten az alabbiak:
a) hazai és nemzetk6zi hallgatok/tanulok
a. a 2020/2021 tanév soran kiilfoldi ¢és magyar hallgatok tdjékoztatasanak
megszervezese,
b. akollégiumban lako hallgatok tajékoztatasdnak koordinéacioja, kapcsolattartas,
c. a koronavirus terjedése miatt meghitsuldé nemzetk6zi mobilitdsi palyazatok
kapcsan az egyetemi intézkedések koordinalasa.
b) a kari vezetéseken keresztiil, az oktatok és kutatok informaciokkal valo ellatasa,

2 Az 1)) pontokat beiktatta a 2021. majus 25. napjatdl hatalyos masodik modositas.
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c) a felsdoktatas, a kdznevelés €s a szakképzés teriiletét érintd valtozasok koordinalasa,
ekorben kiilondsen a hatalyos jogszabalyok, valamint az Operativ Torzs, és az dgazati
iranyitd rendelkezései szerint a felsdoktatasban, a koznevelésben €s a szakképzésben az
oktatasi formak kozotti atallas koordinécioja,

d) hallgatéi onkéntesség koordinacioja,

e) sziikség esetén a PTE polgérai egészségvédelme érdekében kotelezd adatszolgaltatas
eldirésa.

(4) A PTE Operativ Stab betegellatassal kapcsolatos feladatait az egészségiigyi szakmai
operativ team késziti el0 teljes hataskorrel az alabbi teriileteken:

a) az egyetemi szintli intézkedések meghozatala a betegellatas feltételeinek havaria
helyzetben torténd megteremtésére, kiillonds tekintettel a tobblet eszkdzigények
biztositasara, egészségiigyi facilitdsok lizemeltetésére,

b) az egészségiigyi valsaghelyzet kezelési terv kialakitasaban és végrehajtasaban valo
kozremukodés,

c) a megel6z6 ¢és a korai felderitést szolgald jarvanyligyi intézkedésekben valod
egytittmikodés, kiilondsen a Foglalkozas-egészségiigyi Szolgélat és a Korhazhigiénés
Szolgélat egyiittmiikodésében.

(5) A PTE Operativ Stab sajto és kommunikacios feladatai kiilonosen:
a) az egycsatornas kommunikécié megteremtése,
b) kozponti informacids e-mail (covidl9@pte.hu), valamint a PTE Hotline miikddtetése,
c) a megeldzéssel kapcsolatos sajtdbanyagok generalasa ¢és készitése, valamint
koordinacidja,
d) tdjékoztatdoanyagok gyartdsa a KK szakmai iranymutatasai figyelembevételével.

(6) A PTE Operativ Stab feladatai a gazdasagi és miiszaki teriileten kiilondsen:
a) amegfeleld higiéniai feltételek biztositasa, fokozott ellendrzése érdekében intézkedések
bevezetése,
b) ajarvanyligyi megel6zd intézkedésekben valo kdzremiikodés,
¢) amiszaki er6forrasok koordinacioja.

A PTE Operativ Stab hataskore

4. § (1) A 3. §-ban foglalt feladatok ellatdsara a PTE Operativ Stab altalanos hataskorrel
rendelkezik.

(2) A rektor, a kancellar, valamint Klinikai K6zpont elndke a munkaltatéi intézkedések korében
a veszélyhelyzet idejére a sziikséges intézkedések meghozatala érdekében hataskorei
gyakorlasat atruhézza a sziikséges mértékben a PTE Operativ Stabra.

(3) A PTE Operativ Stab jogosult a sziikséges intézkedések megvalositasdhoz barmely
szervezeti egységtol adatokat kérni.

(4) A PTE Operativ Stab jogosult 3. §-ban foglalt feladatkdrében kotelezden végrehajtandd
utasitasokat (hatarozat), illetve kotelezden figyelembeveendd iranymutatdsokat, ajanlasokat,
értelmezéseket (allasfoglalasokat) kiadni.



(5) A PTE Operativ Stab a Klinikai Kdzpontra juté betegellatasi feladatok zavartalan
miikodését, az egészségligyi ellatas optimalis feltételeinek kialakitdsat biztositando, a
betegellatas teriiletén hozott dontéseit az egészségiigyi szakmai operativ team ajanlasanak
megfeleléen hozza.

5. § (1) A PTE Operativ Stab hatarozataival, allasfoglalasaival szemben az érintett szervezeti
egység vezetdje altal, a kozlést kovetd legfeljebb két munkanapon beliil kezdeményezhetd a
rektorndl jogorvoslat. A kérelemrdl a rektor egy munkanapon beliil dont.

(2) A PTE Operativ Stab miikodésérdl hetente beszamol a Rektori Vezetdi Ertekezletnek.
(3) A PTE Operativ Stab a tevékenységérdl beszamol a Szenatusnak.
A PTE Operativ Stab tagjainak jogai és kotelességei

6. § (1) A tagok joga és kotelessége a bizottsag eredményes mitkddésének eldsegitése, tovabba
a rendkiviili helyzetre tekintettel folyamatos rendelkezésre allas a munkaidén kiviil is.

(2) A tag jogosult és koteles:
a) a bizottsag iilésén részt venni,
b) akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén tdvolmaradasat az elndknek vagy a titkarnak
bejelenteni és helyettesrél gondoskodni,
c) bizottsagi tevékenysége soran a jogszabalyokat, az egyetemi szabalyzatokat betartani,
d) a bizottsag hataskorébe tartozo barmely ligyben a bizottsag iilésén kérdéseket feltenni,
intézkedést kezdeményezni,
e) minden olyan informdcidhoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsdgbol eredd feladatai
ellatasahoz sziikséges.

(3) A PTE Operativ Stab titkari teend6it a Rektori Kabinet munkatéarsai latjak el, az
egészségligyi szakmai operativ team titkari teend6t a Klinikai Kozpont elndke altal kijelolt
személy(ek) latjak el.

A PTE Operativ Stab iilésrendje
7.8 (1) A PTE Operativ Stab sziikség szerint tilésezik. A PTE Operativ Stab iiléseit az altalanos
rektorhelyettes, az egészségiigyi szakmai operativ team iiléseit a Klinikai Kozpont elndke hivja

Ossze elektronikus levél Gtjan, vagy rovid Gton szoban.

(2) A PTE Operativ Stab szavazati jogl tagjait tavollétiik, akadalyoztatasuk esetén az altaluk
irasban kijelolt személy szavazati joggal helyettesitheti.

(3) Az elektronikus levél utjan torténd kozlés jelen utasitds hatalya alatt irasbeli kozlésnek
mindsiil.



8. § (1) Az iilés levezetd elndke a PTE Operativ Stab, illetve az egészségiigyi szakmai operativ
team ilése esetén annak vezetdje. Az lilés megnyitasa utdn a levezetd elndk megallapitja a
hatarozatképességet. Az iilés akkor hatdrozatképes, ha tagjainak legaldbb a fele jelen van.

(2) Hatarozatképtelenség esetén a jelenlévok a napirenden szerepld kérdéseket megvitatjak, a
hatarozati javaslatok elfogadasara ajanlast tesznek, a hatarozatot pedig elektronikus titon hozza
meg a testiilet.

A hatarozathozatal, a dontések kozlése

9. § (1) A PTE Operativ Stdb hatdrozatait, allasfoglaldsait nyilt szavazdssal, egyszerii
szotobbséggel hozza iilésein. SzavazategyenlOség esetén az a javaslat valik hatarozatta,
amelyhez a PTE Operativ Stab vezetdje csatlakozott.

(2) Az egészsegiigyi szakmai operativ team ajanlasait nyilt szavazassal, egyszerli szotobbséggel
hozza iilésein. Szavazategyenldség esetén az a javaslat valik hatarozatta, amelyhez a Klinikai
Kozpont elndke csatlakozott.

(3) A dontéshozatalra elektronikus Uton is lehetdség van, a szavazati joggal rendelkezd tagok
hivatali e-mailje utjan, a PTE Operativ Stab vezetdje kezdeményezésére a szavazasra felhivo
e-mailben megadott hataridén beldil.

(4) A PTE Operativ Stab hatarozatait, allasfoglalasait elektronikus uton kozli a dékanokkal és
szervezeti egység vezetokkel a hivatali email cimiikre.

(5) Az ¢érintett vezetok kotelesek gondoskodni arrdl, hogy az email fidkjukat figyelemmel
kisérjék és a PTE Operativ Stab ide cimzett dontéseit tudomasul vegyék és végrehajtsak.

(6) A PTE Operativ Stab dontéseit az iilés napjanak megjeldlésével, havonta ujrakezd6do
folyamatos sorszammal kell jelolni (pl. 1/2020... (datum) sz. hatarozat, illetve allasfoglalas).

(7) A PTE Operativ Stab iiléseirdl, valamint az egészségiigyi szakmai operativ team iiléseirdl
jelenléti Uilés esetén hangfelvétel, online iilés esetén hang- és képfelvétel késziil. Kérelemre, az
érintettség igazoldsa esetén, az adott napirendi pont vonatkozasaban az iilésen elhangzottak
fobb elemeit tartalmazé egyszertsitett leirat készithetd, melyet a PTE Operativ Stab elndke
jogosult ellenjegyezni.

Z.aro, és atmeneti rendelkezések
10. § (1) Jelen utasitas a kihirdetés napjan Iép hatalyba.

(2) Jelen utasitas hatalyba 1épésével a PTE Operativ Stab miikddési rendjérdl szolo 5/2020.
szamu rektori és kancellari egyiittes utasitas hatalyat veszti.

(3) A jelen utasitas hatalyba Iépésének napjan hatdlyos, a jarvanyligyi késziiltségre tekintettel
kiadott rektori €és kancellari egyiittes utasitasokban foglalt szabalyok, — eltéré jogszabalyi,
agazati irdnyitd, vagy PTE Operativ Stab azonnal végrehajtando hatarozata hidnyaban — a
veszélyhelyzet idején is fennmaradnak.



(4)* Jelen utasitas modositasa 2021. januar ho 11. napjan 1ép hatalyba.
(5)* Jelen utasitas masodik modositasa 2021. majus ho 25. napjaval 1ép hatalyba.
Pécs, 2020. november 06.

Dr. Miseta Attila s.k. Decsi Istvan s.k.
rektor kancellar

Zaradék:
Jelen utasitas 2020. november 6. napjatol hatalyos.

A nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 99. § (2) bekezdése alapjan gyakorolt
jogkorokre tekintettel, a jelen utasitasban az egészségiigyi szakmai operativ team Ssszetételére,
feladat- és hataskorére, valamint miikddési rendjére vonatkozodan, tovabba a 4. § (2) bekezdése
vonatkozasaban ellenjegyzem:

Pécs, 2020. november 06.
Dr. Sebestyén Andor s.k.
a Klinikai K6zpont elndke

Zaradék:
Az utasitas modositasa 2021. januar hé 11. napjaval 1ép hatalyba.

Pécs, 2021. januar 11.

Dr. Miseta Attila s.k. Decsi Istvan s.k.
rektor kancellar

Zaradék:
Az utasitas modositasa 2021. majus ho 25. napjaval 1ép hatalyba.

Pécs, 2021. majus 25.

Dr. Miseta Attila s.k. Decsi Istvan s.k.
rektor kancellar

3 Beiktatta a 2021. januar 11. napjatol hatalyos modositas.
4 Beiktatta a 2021. majus 25. napjatol hatalyos masodik modositas.
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