POTEcho

Feedback és orai kérdoiv szoftver

Utmutaté oktatoknak

PTE AOK OMHYV (Feedback) Bizottsag
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1 Bevezetés

A FEEDBACK funkcio lehet6séget biztosit egyes kontaktorak értékelésére azonnal az orak
utan — f6 céljuk a kotelez6é tantargyak értékelése. Ezek soran a kérdések egy része a
Feedback Bizottsag altal elére meghatarozottak, azok nem valtoztathatéak. Sziikség esetén
hozzaadhatdak egyéni kérdések is. A valaszokrdl az oktatok automatikusan elérhetnek egy
Osszefoglalot, melyet az 6ra oktatojan kivil azt az adott tantargyfelelés és intézetvezet6,
valamint a Kari vezetés is lathat. Egyes eredmények a félév folyaman nyilvanosak lesznek.

Az EGYENI KERDOIVEK funkcié ezzel szemben biztositia az oktatéi szabadsagot, ezen
keresztil telies mértékben egyénileg felépitheté kérddivek hozhatdk Iétre és vezényelhetbek
le. A szoftver tObb tipusu kérddiv menedzselésére is alkalmas, egyik kdzuluk a PowerPoint-
vetitésbe vald agyazas. A kérdbivek csak a sajat felhasznaldé szamara elérhetéek, ezekhez
alapvetéen mas nem kap hozzaférést.

Valaszthaté kurzusok értékelése kapcsan jelenleg az egyéni kérddivek hasznalhatok. A
Feedback Bizottsag kdzponti kérdései itt is elérhetéek a ,Sablonok” almentben.

2 Fontos megjegyzések

Az oktatoi felllet eléréséhez, valamint a kérd8ivek kitoltéséhez barmilyen képernyémeéret
(szamitégép, tablet, telefon) alkalmas lehet.

Az oldalon nincs lehet6ség automatikus mentésre (visszalépéskor, oldal frissitésekor
elveszhetnek az adatok), ezért az egyes kérddiveket, sablonokat minden esetben menteni
kell.

A fellleteken talalhaté tablazatok igény szerint megtekintheték kartyas
nézetben is a tablazatok tetején talalhaté kapcsoldval:.. Amennyiben a

egyszer mar atvaltottunk kartyas nézetre az alkalmazas megjegyzi és
minden tablazat igy jelenik meg. A tablazatok mobil eszkdzokon
kizarolag kartyas nézetben érhetdk el.

3 Regisztracio

PTE AOK oktatéknak alapvetéen nem sziikséges regisztralnia a rendszerbe, mert a PTE
tanulmanyi rendszerében (Neptun) nyilvantartott oktatok automatikusan kapnak felhasznaléi
fiokot. El6fordulhat azonban, hogy PTE oktatdé nem tud belépni (amennyiben nem kapcsolddik
egy 6rahoz sem az adott félévben), ilyen esetben ezt sziikséges jelezni az alabbi linken
(https://forms.office.com/e/ZLr3StOMAZ) vagy a potecho@pte.hu email cimen.

Kiilsés oktatokat (vendég felhasznalokat) a PTE AOK Feedback Bizottsag munkatarsai
tudnak felvenni a rendszerbe, igy ilyen esetben is a potecho@pte.hu email cimen szukséges
kérni a hozzaférést. A felhasznaldi fidk |étrehozasarol az oktatdé emailben értesil, és az ott
megadott link segitségével tud jelszot beallitani a fiokjahoz.


https://forms.office.com/e/ZLr3StQMAZ
mailto:potecho@pte.hu
mailto:potecho@pte.hu

4 Bejelentkezés

4.1 Elérhetdség

A jelenlegi verzié az alabbi linken érhet6 el barmely béngészébél: potecho.pte.hu.

A hasznalathoz ajanlott béngészé a Google Chrome, mas bdngészdkben kisebb hibak
el6fordulhatnak.

A rendszerhez késziilt Android, illetve iOS operaciés rendszeri{i okostelefonos applikacio is,
mely a Google Play Aruhazbdl, illetve az App Store-bdl télthetd le ingyenesen.

POTEcho

Coretechs Solutions

S

Install on more devices

Developer contact v

More apps totry =

4.2 Bejelentkezés

Két modon lehet bejelentkezni a rendszerbe:

A PTE-s bejelentkezés esetén az ehhez hasznalt & POTECHO
EHA / NEPTUN azonositoval és a hozza tartozo B Maradiak bejelentkezve
jelszoval lehet belépni.

, gl x . L1z . L PTE-s bejelentkezés
Vendég felhasznaloként a regisztralast kovetéen —

kapott emailben megadott felhasznalénévvel és Vendég bejslentkezés
az oktato altal a regisztracios folyamat soran
megadott jelszéval lehet bejelentkezni.

4.3 Elfelejtett jelszo
Jiettjelsz (2 POTECHO

Csak vendég felhasznalé esetén hasznalhatd funkcié. A
vendég bejelentkezés fellleten kattintson az ,Elfelejtett il
jelszd” gombra, majd adja meg az email-cimét. Ezutan a
rendszer automatikusan kild egy tUzenetet az email cimre
egy jelszo visszaallito linkkel. A linkre kattintva megadhatja
az Uj jelszavat.

Aktivalé email kildése

Bejelentkezés



http://potecho.pte.hu/

5 Oktatok szamara elérheté menupontok

A képerny6 bal oldalan talalhatéak az egyes mentpontok.

Kuldon menupontok érheték el az egyes felhasznalé tipusok (oktatd, hallgato, intézeti
adminisztracié) szerint. A menlpontok folétt talalhaté a nyelvvalaszté és a téma valasztd
(elérhetd nyelvek: Magyar, Angol, Német; témak: vilagos, sotét). A tovabbiakban az oktato
fellleten elérheté menitpontokat mutatjuk be.

POTECH®

DR. CSABA
GERGELY JOZSEF

Oktatd Feedback statisztika v

A Mai 6rak

FOOLDAL

A Ertesitések

55 Féoldal

) Grarend Nincs megjelenithets adat Nincs megjelenithets adat

14 Feeachk -
eredmaények

B Kéreimeim Kedves Egyetemi Polgarok!

A Ertesitések
A Pécsi Tudoményegyetem Altalénos Orvostudomanyi Karénak (OMHV) Feedback Bizottsaga Gdvézli Ont a gyors feedback
és orai kerddiv kezeld rendszerén!
® Szinterek

(] ES“:"G”" A rendszerrel kapcsolatos tovabbi informaciokat (hasznalati Gtmutaté, modszerek, kérdéivek) az alabbi linken érheti el:
L L OMHV (Feedback) Bizottsag honlapja

[ Kijelentkezés

5.1 Foéoldal

A f6éoldalon az oktato feedback statisztikai, az aznapi érai és az olvasatlan értesitései jelennek
meg (részletek az Ertesitések fejezetben).

A fels6 ,Feedback statisztika” feliratra kattintva lathatdé, hogy az adott héten, illetve a
szemeszterben hany ordja volt a belépett oktatonak, illetve ezekre az 6rakra 6sszesen hany
valid értékelés érkezett.

Feedback statisztika

Eddigi éréik széma a
héten

Ertékelések szama a Eddigi érdk szdma a Ertékelések szama a
héten szemeszterben szemeszterben




5.2 Orarend

Az 6rarendben megjelennek a kapcsolt tanorak naptar és listat nézetben is, innen érhetéek el
az ezekkel kapcsolatos lehetéségek, ezek részletei a ,Kdtelezd orak feedback kérddivei”
fejezetben olvashatédak.

A szlrében tudunk nyelvre és a tandra nevére keresni. A naptar nézeten belul lehet6ség van
kilénb6z6 intervallumok (nap, hét, hdnap) megjelenitésére, illetve itt lehetéség van a hétvégi
napok eltlintetésére is. Heti és napi nézetben a naptar bal felsé sarkaban talalhatd nyilakkal
kiterjeszthet6 a megjelenitett id6sav a nap 24 érajara.

Naptar nézet Lista nézet
Sz(ré el el Ne): I
Détum )

Ma <> 2023 februdr - 5. hét B £ Heti nézet

[¥ Hovinszet

|
30 31 1 2 3 + I Hetinézet
% (¥ Napinézet

+/  Hétvégék mutatasa

studomany

Pharmakologie 1. - M

KPHI-E tika) - MEM:

Pharmakologie 2.- ME |Magatartastudomany
N-KGT2-0-5-15M e i6gia

5.3 Feedback eredmények

Ezen a menlponton bellil jogosultsagtol fliggdéen tdbb almeni
jelenik meg. Minden oktat6 részére elérhetd az ,Egyéni riportok” ils
almend. Amennyiben egy oktato tantargyfelel6sként is meg van
adva legalabb egy targyhoz, ugy ,Tantargy riportok” almenu is
megjelenik. Amennyiben egy oktat6 intézetvezetéként is meg
van adva legalabb egy intézethez, ugy ,Intézeti riportok” almeni
is megjelenik. Kari vezeték részére a ,Kari riportok” almena is
rendelkezésre all. A kilénb6zd almenlk jelentbésége az, hogy
egy adott 6ra részletes eredményeit az érahoz rendelt oktatdon
kivil az érintett tantargyfelelés, illetve intézetvezetd,
valamint a kari vezetés is meg tudja tekinteni. A szemeszterek
folyaman elérhetévé valéd nyilvanos riportok a ,,Publikus riportok”
almenuben fognak megjelenni.

Feedback
eredmények

Egyéni riportok

Tantéargy riportok
Intézeti riportok

Kari riportok

Az egyes almeniben lathaté riportok részletei a
.Feedback eredmények” fejezetben olvashatdak.




5.4 Kérelmeim

A ,Kérelmeim” oldalon az adminisztratorok felé elklildott sajat kérések tekintheték meg. Az
alapvetd sziirés miatt csak az elbiralas alatt 1évé jelentések tekintheték meg, a sz(ir6ben
lehetséges a mar elfogadott vagy elutasitott kérelmekre, illetve a szintér nevére keresni. A sor
végen lévo torlés gombbal lehetséges visszavonni a jelentés elkuldését ha azt tévesen kerult
bekulldésre.

Elfogadva () Elutasitva
SzUrd Keresés..
Elbiralas alatt

E B Sorok oldalanként: 10 ¥ 0-10 8ssz: 28 1< < > 3

BEKULDES SZINTER

SZINTER 5 SZEREPKOR ~ ALLAPOT  KERELEM TIPUS
IDGPONTJA TIPUS
2023.0118.13:48 Belgyogyaszat: klinikai infektologia-MEM-KINF-G-GR6 2023-01-18 13:00 G Oktaté 9 Felvételi

- 14:30 kérelem
2023.01.20. Belgyogyaszat: klinikai infektologia-MEM-KINF-G-GR6 2023-01-18 13:00 o Leaddasi

Oktat:

15:49 - 14:30 ra as @ cem
2023.02.03. Etikai és magatartastudomanyi alapismeretek fogorvosoknak-MEM- Ora Oktaté 8 Felvételi
00:22 AEAD-E 2023-02-03 11:00 - 12:30 kérelem

A rendszerben két alapvetd tipusu kérelem van — hozzaférés kérése és hozzaférés
megszintetésének kérése. Ide tartozik példaul az, ha egy oktat6 az ,Orarend” menupontban
a ,Hianyzik egy 6ram” gombra kattint, illetve ha egy érat megnyitva a ,Nem az én 6ram” gomb
segitségével kuld kérelmet. Ezek részletei a ,Kotelezd orakkal kapcsolatos adminisztracioéi’
fejezetben olvashatdak.

5.5 Ertesitések

Az értesitések oldalon a kiildénbdz6 rendszerizenetek olvashatok. Itt a fenti fllekre kattintva
megtekinthet6k az olvasott és olvasatlan uUzenetek is. Szlrni mindkét oldalon az értesités
tipusara lehet. Az GUzenetre kattintva felugré ablakban megtekinthet6 az Gzenet. Bezaras utan
pedig az olvasatlan kategériabdl automatikusan az olvasottba kerdl.

Ertesités részletei - Szintérhez rendelés

Tajékoztatjuk, hogy sikeresen f a(z) Kiinik far Nerver ie - Department of
Neurosurgery - Idegsebészeti Klinika szintérhez 2023.01.17 14:10 idépontban.




Az értesitések tipusai a kdvetkezok:

- ,Szintérhez rendelés” (pl. hozzaadas egy 6rahoz)

- ,Szintér hozzaférés megszint” (pl. torlés az 6ra oktato kozuil)

- Adminisztratori Gzenet (pl. a rendszerrel kapcsolatos informaciok)

- Keérdéiv sablon megosztva (Uj megosztott sablon érhetd el az ,Egyéni kérd8ivek”,
»oablonok” almenuben)

5.6 Szinterek

A rendszerben a szintér jelenthet intézetet, tantargyat, kurzust, illetve érat is. A menipont
hasznalhaté arra, hogy az oktatd leellenérizze, hogy kapcsolédik-e minden intézethez,
tantargyhoz, kurzushoz és &rahoz, amelyek kapcsan részt vesz kotelez6 tantargyak
oktatasaban. A menupont masik jelentésége az, hogy itt barmelyik intézethez, illetve 6rahoz
lehet hozzaférést kérni vagy pedig éppen hozzaférés megszintetését kérni a jobb oldali
gombok segitségével.

Farmakolégiai és Farmakoterapiai Intézet INT-FARMAKOLOG @

Fogdaszati és Szdjsebészeti Klinika KLIN-FOGKLINIKA

A szlr6ben alaphelyzetben a ,Csak hozzarendelt” opcié be van kapcsolva, de ennek
kikapcsolasaval megtekintheték a nem hozzarendelt szinterek is.

Szinterek oldalon elsé Iépésben az oktatdhoz rendelt intézetek jelennek meg, azon belll az
intézet tantargyai, 6rai és oktatéi tekintheték meg kulon fileken. Az egyes tantargyak, majd
kurzusok részletei tovabblépés kapcsan olvashatéak. Az oldal tetején talalhaté navigacios
savban visszanavigalhatunk az el6z6 oldalakra. A savok alatt az intézethez rendelt
intézetvezetd, illetve tantargyhoz rendelt tantargyfelelés nevét olvashatjuk.

Szinterek Magatartastudomanyi intézet

2&% Dr. Csathé Arpid Istvin, Dr. Fiizesi Zsuzsanna
Tantargyak Osszes 6ra Oktatok
(D nu () en () oE
Csak hozzérendelt
A=
NEV K60 NYELV TiPUs
Magatartastudomany 2. (Orvosi etika) OOA-OET-T HU Kotelezd @
y 4. (Ne ) OOP-NEP-T HU Kotelezd @




5.7 Egyéni kerdbivek

Az EGYENI KERDOIVEK funkcié biztositia az oktatéi szabadsagot, ezen keresztiil teljes
mértékben egyénileg felépithetd kérddivek hozhatok Iétre és vezényelhetbek le. A kérd8ivek
csak a sajat felhasznalé szamara elérhetéek, ezekhez alapvetéen mas nem kap hozzaférést.

Ezen a menlponton belll a két almenu talalhato: Kérddivek és Sablonok, melyek részletei
kulén-kilon fejezetben olvashatdéak. Egy-egy alkalommal a kérd8ivek hasznalatara van
szukség, a sablonok ezzel szemben ismétl6dé kérddivek konnyi kezelésére, illetve azok mas
oktatok altali megosztasara, k6zos sablonok hasznalatara adnak lehetéséget.

5.8 Kérddiv kitoltése

Ezen a fellleten a kérdbiv kitoltés indithaté el az adott oktatd altal adott QR kod vagy kod
megadasaval. Egy kérddiv csak egyszer tolthetd ki. A kérdbiv az elkezdés gombra kattintva
kezdhetd el.

KERDOIV KITOLTESE

Olvassa be a tandr altal adott QR kddot, vagy irja be a tandr altal megadott kodot

Jelszo

5.9 Beallitasok

Ebben a menipontban harom kilonboz6 fil talalhaté.

A ,Felhasznaloi adatok” fuldn lathatok a felhasznaldhoz kapcsolt adatok. Ezek kozul kizardlag
az email cim modosithatd. Azonositdo és név mddositdsara a Feedback Bizottsagnak van
lehet6sége szikség esetén.

A ,Szintér kapcsolatok” fll felsorolja az 6sszes felhasznaléhoz tartozé szintér kapcsolatot. Ez
megegyezik a ,Szinterek” menl adataival, azok egy listas nézetben valé megjelenitése.

A ,Mentett feedback kérdések” fulén lehet megadni elére olyan kérdéseket, melyeket az oktatéd
tobbszér tervez hasznalni a feedback kérdGivek kiegészitésére. Részletek a ,Mentett
feedback kérdések” fejezetben olvashatok.

5.10 Kijelentkezés

Kijelentkezés gombra kattintva kijelentkezhetiink az alkalmazasbdl.

9



6 Kotelez6 orakkal kapcsolatos adminisztracio

6.1 Fontos tudnivaldk

Az orarendben és a szinterekben megjelené adatok a Neptun rendszerbdél kertlnek
atvételre. Amennyiben a Neptunban talalhato fizikai 6rarend adminisztraciéjaban valamilyen
hiba van, ugy a POTEcho rendszerben ugyanezt a hibat lehet észlelni. A szemeszterek elején
varhatoan tobb hiba is eléfordulhat, melyek az elsé hetekben kerllnek javitasra. Ezek utan az
aktualis valtozasok (pl. helyettesitések) miatt lehet szlikség a modositasra.

Az oktat6 egy-egy orahoz valo felvételét vagy az éra leadasat egy-egy gyorsan elérhetd gomb
segitségével kérheti az intézeti adminisztratortél. Egy-egy 6rdhoz kapcsolodo oktatéd
modositasa az o¢ra el6tt, illetve utan is lehetséges, igy példaul az aznapi, nem vart
helyettesitések esetén is van lehetéség utdlag a helyes oktaté hozzarendelésére.

Amennyiben az éra kapcsan mas jellegli a valtozas (pl. éra idépontjanak valtozasa, ora
kettéosztasa), annak POTEcho-n kivili kommunikacioja sziikséges az intézeti adminisztrator
felé, aki a szlkséges valtoztatasokat meg tudja tenni a rendszerben. Ezen mas jellegl
modositasok csak az ora kezdete elbtt lehetségesek.

A POTEcho-n belilili gyors visszajelzések, kérelmek segitséget adhatnak a valtozasok
Osszegyljtésében és nyomon kovetesében, mely 6sszességében segitheti az intézeti
adminisztraciot!

6.2 Ora leadasa

Amennyiben az o6rarendben lathaté olyan ora, S el

mely nem tartozik az adott oktatéhoz, akkor annak

leadasa szlkséges. Ehhez az adott ora E L L ST S LS
T e . PMOI-G-D5

kezelbfellletén jobb oldalt érhetd el a ,Nem az én

o6ram” kiemelt gomb. A felugré ablak segitségével @) 2023.0119.07:00 - 08:30

van lehet6ség leadasi kérelmet kiuldeni az intézeti

adminisztrator részére. A megjegyzés Kkitoltése E Dr. Barakonyl Aliz

opcionalis, azonban segithet az adminisztracidoban

példaul annak megadasa, hogy valdjaban ki tartja
vagy tartotta az orat (pl. Kovacs Béla helyettesitett
ezen az o6ran.”) Leadas lehetséges a ,Szinterek”
menu egyes fellletein is.

6.3 Ora felvétele

Amennyiben az érarendben nem lathaté olyan 6ra, melyet az adott oktaté tartott, ugy annak
hozzéadasa szilkséges. Ehhez az ,Orarend” meniiben a sz(ir6 alatti ,Hianyzik egy 6ram”
piros gombra kattintva lehet hozzaférési kérelmet leadni. Itt az éra megadasa kotelez6, melyet
a megadott listabdl kell kivalasztani. Gépelés utan automatikusan megjelennek a mar sz(rt
opciok. Idépont szlirése esetén ,2023-02-10 08:00” formatum segitségével lehetséges szlirni.
A kivalasztas utan megjegyzés szabadon hozzaadhato (pl. ,En helyettesitettem Kovéacs Béla
helyett.”) Hozzaférés kérése lehetséges a ,Szinterek” menu egyes fellletein is.
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7 Kotelezb orak feedback kérddivei

7.1 Fontos tudnivaldk

Egy 6ra részletes adatainak, illetve a feedback kezelési fellletének legkdnnyebb elérési utja
az ,Orarend” meniiban az adott érara valo kattintds. Ugyanezt a felilletet elérheté a
»ozinterek” menlben egy adott 6ra kivalasztasakor is.

A kotelez6 tantargyakhoz tartoz6 orakhoz automatikusan létrejon egy-egy feedback kérd6iv,
igy nincs szukség feedback-ek kulon létrehozasara és megosztasara.

Az egyes o6rak feedback kérdbiveit alapvetéen minden hallgaté eléri, aki felvette az adott
kurzust. Oranként beallithaté ,Regisztracié”, mely segithet abban, hogy csak a ténylegesen
jelen Iévé hallgatok adhassanak feedbacket.

Mindegyik oratipus esetén a kérddiv két részbdl all — egy ,Feedback Bizottsag kérdései” és
egy ,Oktatd sajat kérdései” részbdl. Az elsd részhez tartozik a kérddiv cime, a leiras és az
éppen aktudlisan megadott kozponti kérdések, melyek par masodperc alatt
megvalaszolhatbéak. Ez a rész az oktatok altal nem szerkeszthetd.

Az ,Oktaté sajat kérdései’ rész a Feedback Bizottsag altal megadott kérdéslimitet
figyelembe véve szabadon szerkeszthetd, Uj vagy mar mentett kérdéseket lehet hozzaadni.
A megadhaté kérdések maximalis szama az oktatoi rész fejlécében is lathato.

A feedbacket a ,Mentés” gombra kattintva mentsik el. Az oldalon nincs lehetéség
automatikus mentésre (visszalépéskor, oldal frissitésekor elveszthetnek az adatok), ezért a
kérd6ivet minden esetben menteni kell!

A kérdések szerkesztése utan a teljes kérd6iv megtekinthetd el6nézetben az ,Elénézet
megtekintése” gombra kattintva. Bekildésre itt nincs lehetéség.

Feedback kérd6iven kizardlag a még meg nem tartott 6ra esetén lehet modositani.

A feedback kérd6ivek a Feedback Bizottsag altal megadott ideig, jelenleg az érat kovetd 24
éraban toltheték ki, utdna lezarasra keriilnek, azutan mar Ujabb kitdltés nem érkezhet.

Feedback kezelés Reportok Hallgatok
ORA ADATAI
KOZPONTI RESZ Mikrobiologie 1. - MEN-
PMOI-G-D5
; 0119, - 08:
@ wie zufrieden sind Sie insgesamt mit Ihrem Praktik.. v USR0S0
E Dr. Barakonyi Aliz
e Was hat Ihnen an der Praxis/dem Seminar gefalle.. M
© Wwas wirrden Sie an der Praxis/dem Seminar ande...
REGISZTRACIO
R Al Nincs regisztrécio
OKTATOIRESZ (0 / 2) =
Jeiemeg nem tartalmaz kérdéseket.
Hallgatok Kitoltok
g széma szama
{ Mentés i El6nézet megtekintése
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7.2 Regisztracio

A feedback kezelésekor van lehet6ség a feedbacket regisztraciohoz kotni, ezzel biztosithato,
hogy olyan kurzust felvett hallgatok ne toltsék ki a kérdbivet, akik nincsenek jelen az adott
oran.

Regisztracié beadllitdsa az 6ra kezdete el6tt lehetséges, az éra kezelbfellletén jobb oldalt
talalhaté ,Regisztracié beadllitadsa” gombra valé kattintassal és a megerésité Uzenet
elfogadasaval. Bedllitas utan megjelenik a feedback kitdltéséhez hasznalhato kétféle kod, egy
irott kéd, illetve egy QR kéd. Mindkét formatum masolhaté példaul egy diasor végére. Ahhoz,
hogy a jelenlévé hallgatok ki tudjak tolteni a kérdbivet, sziikséges velik megosztani legalabb
az egyik kodot.

Amennyiben még sincs szikség regisztraciéra, ugy az kikapcsolhatdé a ,Regisztracio
kikapcsolasa” gombra kattintassal. Ezutan a kurzushoz hozzarendelt hallgaték szabadon
kitdlthetik a kérddivet, nincs szlikség kddra a belépéshez.

Aktiv kérdbiv esetén van lehet6ség a regisztracid zarolasara is az ennek megfeleld gombbal.
Zarolas utan mar nincs lehetésége Uj hallgaténak regisztralni a kérddiv kitdltésére, csak azok
a hallgatok tolthetik ki a kérdbivet, akik az adott idépontig regisztraltak. Ezzel biztosithato az,
hogy a kédhoz az éra utan hozzajutd, egyébként az éran nem jelenlévé hallgaté ne tudjon

kérdbivet kitdlteni.
REGISZTRACIO
REGISZTRACIO E Regisztracidhoz kotott

E Nincs regisztracio QR KOD LETOLTESE

bqlGX9KYhp
REGISZTRACIO BEALLITASA m

7.3 Oktato sajat kérdései

A feedback ,Oktato sajat kérdései” részen van lehetésége az oktatonak oranként kiegészité
sajat kérdések beillesztésére, melyeket a hallgatdk a kdzponti kérdések utan toltenek ki.

A kérdések szerkesztéi felllete megegyezik az egyéni kérddivek hasonlo fellletével, ennek
részletei az ,Eqyéni kérdbiv létrehozasa” fejezetben olvashatok.

7.4 Mentett feedback kérdések

Amennyiben tébb éra kapcsan lenne sziikség ugyanazon oktatdi kérdések hasznalatara, ugy
érdemes a ,Mentett feedback kérdések” lehetéséget alkalmazni. A ,Beallitasok” menlipontban
a ,Mentett feedback kérdések” fllre kattintva a tablazatban listazédnak az egyes feedback
tipusok (magyar, angol vagy német, illetve el6adas vagy gyakorlat/szeminarium). Az adott
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feedback soraban a jobb oldali ,Szerkesztés” gomb segitségével elérjik a kérdbiv szerkesztbi
fellletet. Itt megadhatéak a tébbszdr hasznalandd kérdések, melyeket a ,Mentés” gombbal
szukséges rogziteni.

Megfeleld feedback tipus esetén a mar mentett kérdések egy gombnyomassal hozzaadhatdak
barmelyik érahoz, ehhez az adott 6ra szerkesztési felliletén, az ,Oktaté sajat kérdései” rész
jobb fels6é sarkaban talalhaté ,Kérdések hozzaadasa” gombra szikséges kattintani. A
rendszer automatikusan hozzaadja az elére mentett kérdéseket. Sziikség esetén ezeken még
lehet médositani egy-egy 6ra kapcsan.

OKTATO SAJAT KERDESEI (0 / 2)

Jelenleg nem tartalmaz kérdéseket.

7.5 EQy ora riportja

Az egyes 6rakhoz kapcsolodo feedback riportok megtekinthetéek az adott 6ra kezeléfellletén
a fenti ,Riportok” fllre kattintva.

Az oldal tetején kodzépen taldlhaté ,Letoltés XLS formatumban” és ,Letdltés PDF
formatumban” gombokra kattintva letdlthetéek a riportokbdl készult fajlok. PDF
létrehozasahoz szikség lehet a felugré ablakok engedélyezéséhez. Amig nem érheté el
feedback statisztika a gombok nem kattinthatdak.

Feedback kezelés Reportok Hallgatok
e e — .
{ Mentés PDF-be | Mentés XLS-be
P— e —

Kozponti rész fo

Még nem érhetd el statisztika.

Oktato6i rész o

Még nem érhetd el statisztika.
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A jobb oldali kezel6felulet aljan lathatd, hogy hany hallgato tartozik az adott 6ra kurzusahoz,
valamint, hogy 6sszesen hany kitdltés érkezett a feedback kérdbivre. Az egyes kérdések
esetén lathaté ,Kitoltések szama” az adott kérdésre érkez$ valaszokat jeldlik, mely
kildonbozhet az 6sszes kitolté szamatdl (pl. nem kotelez6 kérdés esetén).

Tartomany kérdés esetén lathatd a valaszok atlaga és szorasa. Egyes kérdésekhez oszlop
és kdrdiagramok is elérhetéek a megfelelé gombra kattintva, kivéve a ,szabad sz6éveg” tipusu
kérdéseknél, ahol a valaszok listazva jelennek meg. Az oszlopdiagramok hisztogramnak
felelnek meg, vagyis a vizszintes tengelyen a valaszlehetfségek, a fliggéleges tengelyen
pedig az azokra adott valaszok szama lathato.
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8 Feedback eredmények

8.1 Fontos tudnivaldk

Ezen a menlponton beliil jogosultsagtol fiiggéen tébb almenu jelenik meg. Minden oktato
részére elérhetd az ,Egyéni riportok” almenl. Amennyiben egy oktatd tantargyfelelésként is
meg van adva legaldbb egy targyhoz, ugy ,Tantargy riportok” almeni is megjelenik.
Amennyiben egy oktatd intézetvezetdként is meg van adva legalabb egy intézethez, ugy
.Intézeti riportok” almenu is megjelenik. Kari vezeték részére a ,Kari riportok” almenu is
rendelkezésre all. A kulénb6zd almenuk jelentésége az, hogy egy adott éra részletes
eredményeit az 6radhoz rendelt oktaton kivil az érintett tantargyfelelés, illetve
intézetvezetd, valamint a kari vezetés is meg tudja tekinteni. A szemeszterek folyaman
elérhetévé valo nyilvanos riportok a ,Publikus riportok” almenuben fognak megjelenni

Az egyes almenuket megnyitva az adott szintér dsszesitett riportjai olvashatdak. A felsé
feliratokra kattintva lathatdéak az adott szintér (pl. oktatd, tantargy, intézet, kar) Osszesitett
adatai. Ezek minden, az adott szintérhez tartozéd egyéni értékelés alapjan kerulnek
kiszamolasra.

Az eléadasokra érkezé értékelések és a gyakorlatokra érkezd értékelések minden oldalon
kilén vannak feltiintetve, azok Osszevonasa sehol nem tdrténik meg. A szeminariumok
minden esetben gyakorlatként kerllnek értékelésre.

Az értékelések atlaga minden esetben a Feedback Bizottsag els6 kotelezd kérdésére
(,,Osszességében hogyan értékeli az 6rdt?”) adott valaszokon alapul, ahol az 1 érték az
elégtelent jeldli, az 5 érték pedig a kivald érat.

A ,Feedback eredmények” meniben a legtdbb helyen az értékelések atlaga mellett olvashatd,
hogy ez az atlag hany éra, illetve hany értékelés alapjan kerult kiszamitasra. Ez mellett
egyes helyeken olvashato viszonyitasképpen egy felsébb szintér atlageredménye is (pl. kari
atlagok), mely segithet a sajat eredmények interpretalasaban.

BE Egyéni dsszesitett riportok ~

El6adds értékelések kari
El6adds értékelések atlaga El6addasok szama El6adas értékelések szama atlaga

Gyakorlat értékelések
atlaga Gyakorlatok szama szadma atlaga

Gyakorlat értékelések Gyakorlat értékelések kari

Az adatok a lezart feedback kérddivek alapjan kerllnek kiszamitasra, emiatt egy adott 6ra
adatai késve, az 6ra utani masodik napon jelennek meg. A ,Publikus riportok” almeni
részletes adatai a félév soran vezetdi konszenzus alapjan kerulnek nyilvanossagra.
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8.2 Egyéni riportok

Az egyeéni riportoknal a felsé ,Egyéni Osszesitett riportok” feliratra kattintva lenyithato a félév
0sszes, az oktatohoz rendelt 6rara vonatkozo értékelések adatai, illetve a kari atlagok.

Ez alatt kulon fulon lathaté az oktatd sajat 6rainak listaja az értékelések adataival, valamint
,=Kurzusok” ful alatt az egyes kurzusokra vonatkoz6 Osszesitett adatok. Egy Ora részletes
eredményei az adott 6ra savjanak jobb oldalan talalhaté ,Megtekintés” gombbal érhetéek el.
Az innen elérhet6 felillet megegyezik azzal, amit az ,Orarend” meniiben egy-egy 6rara
kattintva lathatunk.

8.3 Tantargyi riportok

A tantargyi riportoknal el6szor ki kell valasztani a megnézni kivant tantargyat a listabdl. Ez
utan a felsé ,Tantargy dsszesitett riportja” feliratra kattintva lenyithat6 a félév dsszes, az adott
tantargyhoz rendelt 6rara vonatkozo értékelések adatai, illetve a kari és intézeti atlagok.

Kilon fllon olvashatéak a tantargyhoz tartozé kurzusok, orak, illetve oktatok osszesitett
eredményei. Egy oOra részletes eredményei az adott 6éra savjanak jobb oldalan talalhaté
.Megtekintés” gombbal érhet6ek el.

Az oldal tetején talalhaté navigacios savban vissza navigalhatunk az el6z6 oldalakra.

8.4 Intézeti riportok

Az intézeti riportoknal el8szor ki kell valasztani a megnézni kivant intézetet a listabdl. Ez utan
a fels6 ,Intézet Osszesitett riportja” feliratra kattintva lenyithaté a félév 6sszes, az adott
intézethez rendelt 6rara vonatkozé értékelések adatai, illetve a kari atlagok.

B3 Intézet bsszesitett riportja @

El6adas értékelések kari
Elbadas értékelések atlaga Eldadasok szama Elbadas értékelések szama atlaga

Gyakorlat értékelések
atlaga Gyakorlatok szama széma Gtlaga

Gyakorlat értékelések Gyakorlat értékelések kari

Kilén fllén olvashatéak az intézethez tartozd tantargyak, orak, illetve oktatok dsszesitett
eredményei. Egy tantargy részletes eredményei a tantargy savjanak jobb oldalan talalhaté
.Megtekintés” gombbal érthetéek el. Ez a fellllet megegyezik azzal, amit a ,Tantargyi riportok”
almeniben lathatunk. Egy o6ra részletes eredményei az adott 6ra savjanak jobb oldalan
talalhaté ,Megtekintés” gombbal érhetdek el.

Az oldal tetején talalhaté navigacios savban vissza navigalhatunk az el6zé oldalakra.
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8.5 Kari riportok

A kari riportoknal a felsé ,Altalanos Orvostudomanyi Kar 6sszesitett riportja” feliratra kattintva
lenyithat6 a félév 0sszes, az adott karhoz rendelt 6rara vonatkozé értékelések adatai.

Kilon fllén olvashatéak a karhoz tartozd intézetek, tantargyak, oktatok Osszesitett
eredményei, valamint a kari eredmények nyelvi program szerinti bontasa. A kiilénb6z6 fiilek
felépitése megegyeznek a korabbiakban leirtakkal.

Az oldal tetején talalhat6é navigaciés savban visszanavigalhatunk az el6z6 oldalakra.

8.6 Publikus riportok

Ezen a fellleten megtekintheték a Karra vonatkozo publikus riportok.

A felsé ,Altalanos Orvostudomanyi Kar dsszesitett riportja” feliratra kattintva lenyithaté a félév
Osszes, az adott karhoz rendelt érara vonatkozé értékelések adatai.

B8 Altalénos Orvostudoményi Kar ésszesitett riportja

El6adas értékelések atlaga Eldadasok szama Eléadds értékelések szama

Gyakorlat értékelések

Gyakorlat értékelések
atlaga Gyakorlatok szama szama

Kulén flldn olvashatéak a karhoz tartozd intézetek, tantargyak Osszesitett eredményei,
valamint a kari eredmények nyelvi program szerinti bontasa. Az almenl megnyitasakor
alapvetden csak azok az intézetek és tantargyak lathatéak, melyhez az adott felhasznald
hozza van adva. A fenti szlir6ben a ,Csak hozzarendelt” lehetséget kikapcsolva megjelenik
a karhoz rendelt 6sszes szintér.
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9 Egyeni kerddivek

A ,Kérdbivek” almenlben lehet elérni a mar korabban létrehozott kérdbiveket, illetve
létrehozni Ujakat. A tablazat jobb oldalan talalhaté gombok segitségével érhetbek el a
kérdbivekhez kapcsolddo funkciok.

POTECH®

DR. JAKAB LASZLO
Oktotd

wv &
YLl (O Monuolis () Automatikus
28 Fooldal = &

) Orarend

1. Riportok

B Jelentésoim

A Ertesitésok

* Sznterek

@ Egyéni kbrddivek ~
Kérdoivek
Sablonok

=, Kérddiv kitoitése

£ Bedllitasok

9.1 El6z6leg megadott adatok

A tablazatban olvashaté ilyen adatok az kévetkezdk: ,Kezdés”, ,Cim”, ,Kérddiv tipusa”,
»rantargy”.

9.2 Kod, kérddiv kitoltése

A hallgatéknak bejelentkezés utdn a menuben a ,Kérddiv kitdltése” menupontra kattintva lesz
lehetéséguk az orai kérdbiv kitoltésére. Ez a menilpont az oktatoknal is megjelenik. Ezen a
menuponton belll lehetséges a QR kod, vagy a ,Kod” oszlopban |évé, a kérdbiv egyéni
szbveges kodjanak megadasaval a kitoltés megkezdése. A QR kéd akar az alkalmazason
kivuli QR-kod olvasé segitségével is beolvashatd, azonban ilyenkor az oldalra valo belépés
szlikséges.

Valamelyik tipusu kéd megosztasa sziikséges, ahhoz, hogy a résztvevé hallgatok ki tudjak
tolteni a kérdbivet.
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9.3 Allapot

9.3.1 Inaktiv B8

Az Ujonnan létrehozott kérddivek alapértelmezett allapota. Ebben az allapotban a kérd6iv még
nem kitdlthet6, a tablazatban az allapot oszlopban a fenti ikon jeldli. Ilyenkor az alabbi funkciok
érhetbek el: ,Szerkesztés”, ,Szerkesztés lezarasa”, ,Sablon készitése”, ,Torlés”, ,El6nézet
megtekintése”.

9.3.2 Nem szerkeszthetd o

Inaktiv kérd8iv esetén a ,Szerkesztés lezarasa” gombra kattintva érheté el. Ebben az
allapotaban a kérd6iv mar nem moédosithatd, valamint még nem kitdltheté. A tablazatban az
allapot oszlopban a fenti ikon jeldli. llyenkor az alabbi funkcidk érheték el: ,Aktivalas”, ,Sablon
|étrehozas”, ,Torlés”, ,Elénézet”

9.3.3 Aktiv

Nem szerkeszthetd kérd6iv esetén az ,Aktivalas” gombra kattintva érheté el. Ebben az
allapotban a kérd6iv kitolthetd. A kérdbiv kddjanak megosztasa a hallgatokkal szikséges a
kérddiv kitoltéséhez. Az tablazatban az allapot oszlopban a fenti ikon jelzi. llyenkor az alabbi
funkciok érhetdk el: ,QR kéd”, ,Befejezés”, ,Adatok megtekintése”, ,Sablon létrehozasa”,
,El6nézet”

9.3.4 Befejezett <

Aktivalt kérd6iv esetén a ,Befejezés” gombra kattintva érheté el. Ebben az allapotban a
kérddiv mar nem kitdlthetd, illetve nem aktivalhatd uUjra. Az tablazatban az allapot oszlopban
a fenti ikon jelzi. llyenkor az alabbi funkcidk érhetbéek el: ,Adatok megtekintése”, ,Sablon
|étrehozasa”, ,Torlés”, ,El6nézet”

9.4 Funkciok

A kérdbivek kezelésére szolgald gombok kis ikonokkal talalhatéak a tablazat jobb oldalan. Az
egyes ikonokra iranyitva az egér mutatojat felugré ablakban olvashaté a funkcié neve.

- Szerkesztés: Erre a gombra kattintva érhetd el az egyes kérdbivek szerkesztési oldala. Ez
a funkcioé csak inaktiv allapotban érhetd el, aktiv, nem szerkeszthet6 és befejezett kérdSiven
mar nem lehet valtoztatni.

- Adatok meqtekintése: Erre a gombra kattintva érhetbek el a kérd8ivre adott valaszok, az
elénézet illetve manualis kérddiv esetén a honlapon keresztili vezérlési lehetéségek. Ez a
funkcio csak aktiv és befejezett allapotban érheté el.

- Szerkesztés lezdarasa: Erre a gombra Kattintva lehet athelyezni a kérdéivet ,Nem
szerkeszthet8” allapotba. Ez a funkcio csak inaktiv allapotban érheté el, aktiv és befejezett
kérd6iven mar nem lehet valtoztatni.
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- Aktivalds: Erre a gombra kattintva aktivalhatd a kérddiv, melyet ezutan mar elérhetnek a
hallgatok a tablazat soraban megjelené kéd segitségével. Ez a funkcid csak ,Nem
szerkeszthetd” allapotban érhetd el.

- Befejezés: Erre a gombra kattintva inaktivalhat6 a kérd6iv, mely ezutan mar nem elérhet6 a
hallgatok szamara. Befejezett kérd6ivet mar nem lehet Ujra aktivalni. Ez a funkcio csak aktiv
allapotban érhet6 el.

- Elénézet: Erre a gombra kattintva megtekinthet, hogy milyen formaban jelenik meg majd a
kérdbiv a hallgatoknak. Valaszt nem lehet bekildeni vele, igy ezzel lehet ellenérizni a kész
kérdbivet. Ez a funkcié minden allapotban elérhetd.

- Sablon készitése: Erre a gombra kattintva a program automatikusan létrehoz egy sablont
az adott kérd6ivbél. A készitéskor atugrik a sablon szerkesztési oldalara, ahol azt le kell
menteni. A lementett sablonbdl Gjabb kérddiv hozhatd Iétre. Ez a funkcié minden allapotban
elérhetd.

- Térlés: Erre a gombra kattintva térolhetd az adott kérd8iv, melyet utana mar nem lehet
visszaallitani. Ez a funkcié csak inaktiv és befejezett allapotban érhetd el, aktiv kérddivet nem
lehet kdzvetlendl tordini.

9.5 Nézet

- Sorrendbe allitas: A tablazat fejlécében az oszlopnevekre kattintva a kérddivek csdkkend
vagy novekvé sorrendbe allithatéak. a ,Kezdés” részre kattintva idérendi, a ,Cim”, ,Kérd&iv
tipus”, ,Tantargy” és ,Koéd” ABC- szerinti sorrendben listdzza a kérddiveket. Az
alapértelmezett nézet a ,Kezdés” szerinti névekvé sorrendbe.

- Elemek szama _eqy oldalon: A tablazat felett jobb oldalt talalhaté ,Sorok oldalanként”
szdveg mellett beallithatd az egy oldalon lathatd elemek szama.

- Lapozds: Tébb mint egy oldalon megjelend kérdbivek esetén a tablazat felett jobb oldalon
talalhato kis ikonok segitségével lehet lapozni az egyes oldalak kézott.

- Kartya nézet: A kartyds vagy tablazatos nézet kapcsoloval valtoztathaté a nézet
megjelenése.
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10 Egyeni kerddiv létrehozasa

Az ,Egyéni kérdbivek” menitben a ,Kérdbivek” mentpontban talalhatdék az egyéni kérddivek,
valamint az azokhoz kapcsolédé miiveletek. Kérdbiv létrehozasa a tablazat alatt talalhato
.Létrehozas” gombbal lehetséges. Kérdbiv Iétrehozasa sablonbdl is térténhet, ez a ,,Sablonok”
almentben a megfelel6 sorban a ,Kérdbiv I1étrehozasa” gombbal lehetséges.

10.1 Kérdoiv adatainak szerkesztése

- Idépont: Az 6ra kezdete mezdben a felugré ablakbél szikséges kivalasztani, hogy mikor
kezdbdik az adott ora.

- Tantargy: Az adott tantargyat legordilé listabol kereshetd ki. A listaba belekattintva minimum
3 karakter begépelése szikséges ahhoz, hogy a sz(ré listazzon, itt a kotelez6 tantargyak
neve listazédik. Amennyiben nem koételezé dérahoz készil a kérdbiv, sajat tantargy”
megadasa is lehetséges.

.y

- Kérddiv tipus: Itt valaszhaté a kérddiv tipusa. Az egyes tipusokrél a ,Kérddiv tipusok” cim
alatt olvashatdk a részletek.

- Cim: Egyénileg megadhaté rész. Az itt megadott cim egyrészt segithet a sablonok késébbi
rendszerezésében (megjelenik az 6sszefoglald tablazatban), masrészt megjelenik a hallgatoi
kitolté fellleten is.

- Leirds: Egyénileg megadhaté rész. Az itt megadott leiras a hallgatoi kitoltés elsé oldalan
jelenik meg, a hallgatok szamara fontos informaciokat tartalmazhat. A leirds mezé kitdltése
nem kotelezb.

Szerkesztd

,

2023119, 10:00:03 al

Mikrobiologia .

AUTOMATIC

Elégedettségi kérddiv

Kérjik vélaszoljon az olabbi kérdésekre!

\ 7

Kérdések

Jelenleg nem tortalmaz kérdéseket

Elénézet megtekintése
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10.2 Keérddiv tipusok

- Automatikus: A legegyszeriibben hasznalhaté kérdéivtipus, nincs szikség a kitoltés
vezeénylésére. A kérdbiv kédjanak megadasa utan a hallgaté a kitoltés ideje alatt barmikor
elkezdheti a kitoltést és az adott kérdéseket a sajat tempdjaban tolti ki.

- Manualis: A kitoltés az oktatd vezénylésével torténik — vagy PowerPoint diavetit
hasznalataval, vagy a honlapon keresztil. A manualis kérddiv nagy elénye a PowerPoint
integracio. A kérddiv kédjanak megadasa utan a hallgato be tud 1épni az adott szintérbe, de
mindig csak az a kérdés jelenik meg, amit éppen az oktato aktival valamelyik fellleten.

10.3 Kérdéstipusok és létrehozasuk

Kérdés létrehozasara az oldal aljan az ,Elénézet megtekintése” folotti gomb ()
megnyomasaval van lehetéségink. A gomb megnyomasa utan a kérdés tipust kell
kivalasztani.

Kérdések
oy | oot | eomary | by | i | i

- Egyszerii valasztas: Hagyomanyos jellegl egyszer( valasztasos kérdés, ahol a hallgaté
csak egy valaszlehet6séget tud kivalasztani a kitdltés soran. Létrehozasakor meg kell adni a
kérdés szOvegét és az egyes valaszlehetoségeket.

- Tobbszérés valasztas: Hagyomanyos jellegli tébbszérds valasztasos kérdés, ahol a
hallgaté tobb valaszlehet6séget tud kivalasztani a kitdltés soran. Létrehozasakor meg kell adni
a kérdeés szovegét és az egyes valaszlehetéségeket.

- Tartomany: Kérdéstipus, mely esetén a hallgaté egy elére megadott numerikus tartomany
két végpontja kozott egy értéket tud kivalasztani (pl. 1-t6l 5-ig osztalyozas). Létrehozasakor
meg kell adni a tartomany két szélsé értékét (egész szamok) valamint ezek cimkéjét (pl.:
minimum, maximum).

- Szabad szbveq: Kérdéstipus, mely esetén a hallgaté a sajat szavaival valaszolhat.
Létrehozasakor csak a kérdés szévegét kell megadni.

- Leiras: Ez a tipus nem kérdés, hanem csak a hallgatoknak a kitoltés kézben adott helyen
megjelend szdveg. Szikséges megadni a leirds cimét, illetve a leiras szovegét.
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10.4 Altalanos szerkesztési funkciok

Ezek a szerkesztési funkciok minden kérdéstipusnal elérhetbek.

- Kotelez6ség megaddsa: A kérdés szerkesztésénél bal oldalt talalhaté kapcsold.
Bekapcsolasa esetén a kérdés kitoltése kotelezd, tehat a hallgaté csak abban az esetben tud
tovabblépni, ha valaszolt a kérdésre.

-,Nem szeretnék vadlaszolni” lehet6ség bekapcsoldsa: A kérdés szerkesztésénél bal oldalt
talalhatoé kapcsold. Bekapcsolasa esetén a kérdésre a hallgatd egy kattintassal adhat ,Nem
szeretnék valaszolni” valaszt, akar kételez8en valaszolandd kérdés esetén is.

- Kérdés sugdé hozzaadadsa: A kérdés szerkesztésénél bal oldalt talalhaté kapcsold.
Bekapcsolasakor az alatta megjelen6 szovegdobozban megadhatdo a sugd szovege.
Kitdltéskor az ilyen kérdések esetén megjelenik a kérdés alatt a sugo szévege

o Tartomany i o

- Kérdés sorrendjének valtoztatdasa: Kérdések sorszama a kérdés tipusa mellett bal oldalt
jelenik meg a kérdés fejlécében. A sorszam bal oldalan lathaté ikonra kattintva drag and drop
(,megfogom és huzom”) mddszerrel valtoztathat6 a kérdések sorrendjei.

- Kérdeés torlése: A kérdés fejlécének jobb oldalan talalhaté kuka ikon. Erre kattintva az adott
kérdés tordlhetd.

O o Egyszeru valasz @ by
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11 Egyeni kerdGivek vezerlése, kovetese

Ezen az oldalon tekinthetéek meg a kérddivre adott valaszok, azok eredményei, itt nyerhetéek
ki Excel és PDF formatumban, illetve manualis kérd8iv esetén itt érheté el a honlapon
keresztili vezérlés. Az oldal az aktiv, illetve befejezett allapotu kérdbiv soraban talalhaté
~Adatok megtekintése” ikonra kattintva érhet6 el.

11.1 Riportok

A ,Riportok” fulre kattintva érhet6k el az egyes kérdések riportjai.

- Riportok megqtekintése: Az egyes kérdésekre adott valaszok kulon-kuilon fillel lenyithatd
ablakban lathatoak. A kérdés tipusokhoz oszlop és kérdiagramok tartoznak, kivéve a ,Szabad
szoveg” tipusu kérdéseket amelyek esetén az egyes valaszok listazva olvashatéak. A
diagramok kozti valtas a kérdés szdvege alatt talalhaté ,Oszlopdiagram” és ,Kérdiagram”
felirat gombokra kattintva térténik. Oszlopdiagramok esetén a vizszintes tengelyen a
valaszlehetéségek, a fliggbleges tengelyen az azokra adott valaszok szama lathato.

- Exportalas: A kérdések folott bal oldalon talalhaté ,Mentés PDF-be” és ,Mentés XLS-be”
gombokra kattintva letolthetéek a riportokbdl késziilt fajlok. Az adatok mentéséhez sziikség
lehet a felugré ablakok engedélyezéséhez.

Riportok

=

1. Tartomany

| Oszlopdiagrom Kérdiagrom |

Felhaszndlok szdma
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11.2 Manualis kérddiv vezérlése

A manualis kérdbivek esetén a vezeérlés egyik lehetésége az alkalmazason keresztuli kézi
vezeérlés, ahol megadhatd, hogy épp melyik kérdés legyen aktiv. A masik lehetéség a
PowerPoint-ban torténd vezérlés. Ennek részletei a hasznalati utmutatd kévetkezé
frissitésében lesznek olvashatoak. A ,Vezérlés” fllre kattintva érhet6 el az alabbi oldal.

o L
GAkt[v kérdiv

@ Tartomany

Inaktivalas

L Inaktiv kérdsiv
Szabad széveg

Aktivalas

Az oldalon belll az egyes kartyakon talalhatdk az egyes kérdések. Az aktiv allapotu kérdés

cime el6tt 9 ikon talalhatd, az inaktiv kérdés cime el6tt pedig 0 ikon talalhaté. Az inaktiv
kérdés aktivalasahoz kattintsunk a kérdés cime alatt az ,,Aktivalas” gombra. Az aktiv kérdés
inaktivalasahoz kattintsunk a kérdés cime alatt az ,Inaktivalas” gombra. Egyszerre csak egy
kérdés lehet aktiv, Uj kérdés aktivalasakor a korabbi kérdés automatikusan visszakerul inaktiv
allapotba.

Amennyiben a kérdések kitdltése kdzben szikséges a valaszok megtekintése, az barmikor
megtehetd a ,Riportok” fllre kattintva.

11.3 El6nézet

Az ,El6nézet” fllre kattintva barmikor megtekinthetd a kérddiv elénézete.
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12 Sablonok oldal

A ,Sablonok” almeniiben lehet elérni a mar korabban létrehozott sablonokat, illetve Iétrehozni
Ujakat. A tablazat jobb oldalan talalhaté gombok segitségével érhetéek el a sablonokhoz
kapcsolddé funkciok.

A Feedback Bizottsag kozpontilag is létrehoz sablonokat, melyek hasznalhatok példaul a
valaszthato kurzusok értékelésére. Ezek a megosztott sablonok is itt érhetdk el.

POTECH®
R BARARONYL KERDOIV SABLONOK

ALz
Oktatd

wv w (O manuatis ) Automatikus
22 Féoldal E i

() Orarend

ils Riportok

B Jelentéseim

A fnesitések

® Szinterek

@ Egyéni kérddivek ~
Kérdoivek
Sablonok

=, Kérdoiv kitditése

£ BodlitGsok

A tablazatban megjelennek az elé6zéleg megadott adatok, melyek a ,Cim”, ,Tantargy”,
.Kérddbiv tipusa”.

12.1 Funkciok

- Szerkesztés: Erre a gombra kattintva érheté el az adott sablonok szerkesztési oldala, ahol
az altalanos adatokon kivil itt lehetséges a kérdések médositasa.

- Kérddiv_létrehozasa: Erre a gombra kattintva a program automatikusan létrehoz egy
kérdbivet az adott sablonbdl. A készitéskor atugrik a kérdéiv szerkesztési oldalara, ahol azt
(a szukséges kotelezd alapadatok megadasa utan) menteni szikséges.

- Torlés: Erre a gombra kattintva torélheté az adott sablon, amelyet utana mar nem lehet
visszaallitani.
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- Megosztas sablonként: Erre a gombra kattintva a felugré ablakban kivalaszthato, hogy
mely mas felhasznaldk férjenek hozza a megosztott sablonhoz. a Bal oldali listaban a keresé
mezd8ben a felhasznaldk nevére lehet keresni, majd drag and drop (,megfogom és hiuzom”)
modszerrel a kivant felhasznald athizhato a jobb oldali oszlopba. Ez utan az alsé ,Megosztas”
gombra szikséges kattintani.

Megosztés sablonként - Altal@nos kérdéiv  x '

Oktatok Megosztas sablonként

-

Keresas

i Bogar Péter

it Teszt Oktatd

3 Admin Admin

i Intézeti Admin

i Dr.Ernszt Dévid

i Kovdcs Sandor

-

( Mégse) -CMeg osztds-\l
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13 Uj sablon létrehozasa

A ,Sablonok” oldal aljan talalhaté ,Uj sablon” gombra kattintva hozhato létre egy Uj sablon. Uj
sablon készitheté még a ,Kérdbivek” oldalon egy o6rai kérdbiven, ahol a ,Sablon Iétrehozas”
gombra kattintva hozhato Iétre Uj sablon.

13.1 Sablon mentése

A kérddiv a bal oldal tetején talalhato ,Mentés” gombra kattintva menthetd.

Az oldalon nincs lehetéség automatikus mentésre (visszalépéskor, oldal frissitésekor
elveszhetnek az adatok), ezért a kérd6ivet minden esetben menteni kell.

13.2 Adatok szerkesztése

- Tantarqy: Az adott tantargyat legordilé listabol kereshetjik ki. A listaba belekattintva
minimum 3 karakter begépelése szikséges ahhoz, hogy a szird listazzon, itt a kotelezé
tantargyak neve listazodik. Amennyiben nem kotelezd orahoz készul a kérddiv, sajat
.Lantargy” megadasa is lehetséges.

oy

- Kérddiv tipus: Itt valaszhaté a kérddiv tipusa. Az egyes tipusokrél a ,Kérddiv tipusok” cim
alatt olvashatdk a részletek.

- Cim: Egyénileg megadhato rész. Az itt megadott cim egyrészt segithet a sablonok késdébbi
rendszerezésében (megjelenik az 6sszefoglald tablazatban), masrészt megjelenik a hallgatoi
kitolts fellleten is.

- Leiras: Egyénileg megadhaté rész. Az itt megadott leiras a hallgatdi kitoltés elsé oldalan
jelenik meg, a hallgatok szamara fontos informacidkat tartalmazhat. A leirdas mez6 kitdltése
nem kotelezd.

13.3 Tovabbi informaciok

Tovabbi informacidk a Kérdéstipusok és létrehozasuk, Altalanos szerkesztési funkciok
fejezetek alatt olvashatok.
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14 Visszajelzes

Mivel a jelenleg futd szoftver az elsé széles korben hasznalt verzid, ezért nagyon fontos
szamunkra mindenféle visszajelzés. Kérjuk, hogy amennyiben valamilyen hibat észlel vagy
valamilyen egyéb észrevétele, javaslata lenne a szoftver kialakitasaval, hasznalataval
kapcsolatosan, azt kildje el a potecho@pte.hu email cimre.

Célunk egy konnyen és széleskoriien hasznalhaté program létrehozasa, mely
elésegitheti az oktatas fejlesztését. Nagyon szépen koszonjiik a segitségiiket ennek
elérésében!
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